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Koprivnica,18.03.2021.

Na temelju ¢lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br. 111/18) i ¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj
odgovornosti (Narodne novine, broj 95/19) ravnateljica Umjetni¢ke 3kole Fortunat Pintari¢, Ariana Sandl donosi:

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA
Clanak 1. |
Ovim aktom ureduje se Procedura naplate dospjelih nenaplacenih prihoda, osim ako posebnim propisom nije utvrdeno drugacije.
Clanak 2.

Procedura naplate dospjelih nenaplacenih potrazivanja visi se po slijedecoj proceduri:

d.
_Wm_. AKTIVNOST ODGOVORNOST AKTIVNOST ROK
12 s ) g Pregled analitickil Krajem skolsk
Utvrdivanje dospjelih potrazivanja Rac¢unovodstvo Rm. N _ﬁm_ﬁ Ca s _
kartica godine
Slanje opomena i opomena pred ovrhu ( ovisno o visini Ratunovodstuo/ Tainitive Salje opomene i Vedno godiknje
2. duga) opomene pred ovrhu

Dostava prijedloga za
3. Prijedlog za pokretanje prisilne naplate Racunovodstvo pokretanje prisilne Jednom godisnje
naplate ¢elniku i tajniku
[zrada rjedenja o ovrsi,

4, Pokretanje prisilne naplata potraZivanja priprema ovi$no yy otvrdivanje izvrénosti, Forin
w0y JEP AR 13 BER & Tajnik P . _.. Jednom godisnje
rjesenja ; vodenje daljnjeg

postupka do okonéanja
; i i Izvjestaj se dostavlja - %
5 Kontrola potpune naplate prihoda i prisilne naplate Racunovodstvo : .._.w J ! Kontinuirano
1 . ajniku




Alternativa za Clanak 2. Postupak naplate prihoda vr3i ¢e se kako slijedi:

potrazivanja

potrazivanja

Red. : . Tko radnju ; ; ’ .
Naziva radnje ) ! Naziv dokumenta Rok za poduzimanje radnje
Br. poduzima
; Zahtjev korisnika, izdano Tjedno za zahtjeve i uvjerenja a
Dostava podataka Racunovodstvu potrebnih 1 L . : : : . o . I d “_
l. : e L . Tajnistvo uvjerenje, Ugovori o pocetkom nove Skolske godine za
za izdavanje ra¢una A ol o
participaciji i reversu Ugovore o participaciji i reversu
Mjesecno a za Ugovore o
2 Izdavanje/izrada racuna Racunovodstvo Racuni; zaduzenja participaciji i reversuu 9.1 1.
mjesecu za cijelu $kolsku godinu
3 Ovjera i potpis racuna Ravnatel] Racun dva dana od izrade racuna
e o . Knjiga izlazne poste/podjela | dva dana nakon ovjere/u toku 9. i
4. | Slanje izlaznog racuna Tajnistvo/profesori ,L m. =" ] ._u poc] . L
u Skoli u€enicima l.mjeseca
Unos podataka u sustav (knjiZenje izlaznih . Knjiga izlaznih racuna, Unutar mjeseca na koji se racun
L ; Racunovodstvo - .
5. | racuna) Glavna knjiga odnosi
. =1 e . . Knjiga izlaznih racuna, "
Evidentiranje naplacenih prihoda Racunovodstvo e o jedno
6. . Glavna knjiga
Izvadak po poslovnom
7. | Pracenje naplate prihoda (analitika) Racunovodstvo racunu/Blagajnicki izvjestaj | Tjedno
—uplatnice
Utvrdivanie stania dospielih i lacenih Mjesecno i krajem skolske godine
tvrdivanje stanja dospjelih i nenaplaceni _ . .
8. o _. ; ; S P Racunovodstvo Izvod otvorenih stavaka za Skolsku godinu kako se
potraZivanja/prihoda :
ugovorno obavezuju
Upozoravanje i izdavanje opomena i opomena Opomene i opomene pred - :
P . J SRR P Racunovodstvo _w P P Tijekom godine
9. | pred tuzbu tuzbu
Donosenje odluke o prisilnoj naplati . Odluka o prisilnoj naplati .. .
10. J P J nap Ravnatel] P L SeE Tijekom godine




11. | Ovrha-prisilna naplata potrazivanja u skladu s
Ovr$nim zakonom

Ovréni postupak kod javnog

sy o 15 dana nakon donosenja Odluke
biljeznika

Tajnistvo/Odvjetnik

Clanak 3.

Ako po isteku roka nije naplaceni dug za koji je poslana opomena, ratunovodstvo o tome obavjestava Celnika koji donosi Odluku o prisilnoj naplati
te se pokrece ovrini postupak kod javnog biljeznika.

Ovrsni postupak se pokrece za dugovanja u visini vecoj od 1.000,00 kn po jednom duzniku.

Naziva radnje Tko radnju poduzima Naziv dokumenta Rok za poduzimanje radnje
Utvrdivanje knjigovodstvenog stanja duznika | RaCunovodstvo Knjigovodstvene kartice
Knjigovodstvena kartica ili Prije isteka roka za zastaru

Prikupljanje dokumentacije za ovr$ni postupak | Radunovodstvo/Tajnistvo | = °, . ol et
- | raCuni/opomena s povratnicom potraZivanja

o ; N
Nacrt prijedloga za ovrhu Najkasnije dva dana od

lzrada prijedloga za ovrhu Tajnistvo Opc¢inskom sudu ili javnom .
s pokretanja postupka
biljezniku
Orviers § potpis prijediopa za ovibi Raynatelj wﬁm&om 7a .o.<mr~.~ Opcinskom sudu Zw._Wmm:co dva dana od izrade
ili javnom biljezniku prijedloga
Dostava prijedloga za ovrhu Javnom T ) LW . Najkasnije dva dana od izrade
el Wil W 0 Tajnistvo Knjiga izlazne poste -
biljezniku ili Op¢inskom sudu prijedloga
. u gl o . . ; a1 Najkasnije 2 dana od primitka
Dostava pravomoc¢nih tjesenja FINA-i Racunovodstvo Pravomocno rjeSenje ol
$ pravomocnih rjesenja
Clanak 3.

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaziti Procedura naplate prihoda od travnja 2016.

Clanak 4.
Ova Procedura stupa na snagu prvog dana od dana dono$enja i objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i i internetskoj stranici Skole.

RASNATELIJICA:

Ariany Sandl
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