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Temeljem Clanka 28. 1 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
skoli (Narodne novine broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10 ,90/11, 86/12, 126/12,
94/13,7/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22, 156/23 ) i ¢l. 12. 1 55. Statuta
Umjetnicke skole Fortunat Pintari¢ (KLASA:011-03/24-01/11, URBROJ:2137-
83-24-01-1 od 02.04.2024.), Skolski odbor na 4. sjednici odrzanoj dana 02.
listopada 2025. donio je:

GODISNJIVPLAN I PROGRAM RADA
ZA SKOLSKU GODINU
2025./2026.

1. PODACI O SKOLI I PROGRAM KOJI OSTVARUJE

PODACI O SKOLI

NAZIV: UMJETNICKA SKOLA FORTUNAT PINTARIC
ADRESA: Koprivnica, Svilarska 12
BROJ I NAZIV POSTE: 48000 Koprivnica

GRAD: Koprivnica
ZUPANIJA: Koprivnic¢ko-krizevacka

Podrucni odjel osnovne glazbene $kole u Virju
- djeluje pod svojim nazivom: Umjetnicka Skola Fortunat Pintarié -
Podrucni odjel osnovnog glazbenog obrazovanja u Virju, a na adresi
Osnovne $kole "Prof. Franje Viktora Signjara", Gunduliéeva 5 a, Virje

Podrucni odjel osnovne glazbene §kole u Purdevcu
- djeluje pod svojim nazivom: Umjetnicka Skola Fortunat Pintarié -
Podruc¢ni odjel osnovnog glazbenog obrazovanja u Purdevcu, a na adresi
Osnovne Skole Purdevac, Pure Basari¢eka 5 d, Durdevac




SIFRA SKOLE: 06-037-504

MATICNI BROJ:02017156

OIB: 26560458803

UPIS U SUDSKI REGISTAR: Trgovacki sud Varazdinu,
Rjesenje: Tt-12/2905-3 MBS: 010059735 od 15.01.2013.

RAVNATELJICA: Ariana Sand]

MATICNA SKOLA

UKUPNI BROJ UCENIKA U OSNOVNOJ SKOLI : 190
UKUPAN BROJ RAZREDNIH ODJELA: 13

1. RAZRED: 46 ucenika - 3 razredna odjela
2. RAZRED: 41 ucenika - 3 razredna odjela
3. RAZRED: 38 ucenik - 2 razredna odjela
4. RAZRED: 22 ucenika - 2 razredna odjela
5. RAZRED: 19 ucenika - 1 razredni odjel
6. RAZRED: 24 ucenika - 2 razredna odjela

UKUPNI BROJ UCENIKA U SREDNJOJ SKOLI : 40
UKUPAN BROJ RAZREDNIH ODJELA: 6

1. PRIPREMNI RAZRED: 15 ucenika - 1 razredni odjel

2. PRIPREMNI RAZRED: 9 ucenika - 1 razredni odjel

1. RAZRED SREDNIE SKOLE: 7 ugenika - 1 razredni odjel

2. RAZRED SREDNIJE SKOLE: 2 udenika - 1 razredni odjel
3. RAZRED SREDNIJE SKOLE: 4 udenika - 1 razredni odjel
4. RAZRED SREDNIJE SKOLE: 3 ugenika — 1 razredni odjel




PLESNA SKOLA
- djeluje u sportskoj dvorani ,,Branimir* pri Osnovnoj $koli ,,Antun Nem¢i¢
Gostovinski®, Skolska 5, Koprivnica

UKUPAN BROJ UCENIKA: 44

UKUPAN BROJ RAZREDNIH ODJELA: 4
1. RAZRED: 12 uc€enika - 1 razredni odjel

2. RAZRED: 11 ucenika - 1 razredni odjel

3. RAZRED: 10 ucenika - 1 razredni odjel
4. RAZRED: 11 ucenika - 1 razredni odjel

PODRUCNI ODJEL OSNOVNE GLAZBENE SKOLE U VIRJU

UKUPAN BROJ UCENIKA: 32
UKUPAN BROJ RAZREDNIH ODJELA: 6

1. RAZRED: 8 ucenika - 1 razredni odjel
2. RAZRED: 8 ucenika - 1 razredni odjel
3. RAZRED: 8 ucenika - 1 razredni odjel
4. RAZRED: 3 ucenika - 1 razredni odjel
5.RAZRED: 3 ucenika - 1 razredni odjel
6. RAZRED: 2 ucenika - 1 razredni odjel

PODRUCNI ODJEL OSNOVNE GLAZBENE SKOLE U PURDEVCU

UKUPAN BROJ UCENIKA: 60
UKUPAN BROJ RAZREDNIH ODJELA: 7

1. RAZRED: 15 uCenika - 2 razredna odjela
2. RAZRED: 9 u¢enika - | razredni odjel

3. RAZRED: 11 ulenika - 1 razredni odjel
4. RAZRED: 8 ucenika - 1 razredni odjel

5. RAZRED: 13 ulenika - 1 razredni odjel
6. RAZRED: 4 ucenika - 1 razredni odjel




UPISANI UCENICI PO INSTRUMENTIMA

Predmet | 1.r. |2.or. | 3. |4 | Sa. | 6.r. | Lpr. | 2.pr. | 1.s§ | 2.s8 | 3.s§ | 4.s§
Glasovir 22 1 16 | 17 | 14 13 11 1 1

Violina 5 12 5 5 2 4

Gitara 9 |10 7 2 3 2

Flauta 5 4 3 1 5 4 1 1 1
Klarinet 6 4 2 2 1 1 2 1 1 1
Saksofon 9 3 5 1 5 3

Truba 1 3 3 3 2 2 1

Rog 2 1 4 1 1

Trombon 2 1 1 2 1 1

Eufonij 1 1

Harmonika | 4 3 5 1 1 1

Pjevanje 8 4 1 1 1
Teorijski 3 1 1 1 2
Tambure 3 1 4 3 1 1 3

Suvremeni | 12 11 10 11

ples




PROGRAMI KOJE OSTVARUJE

Djelatnost Umjetnicke Skole Fortunat Pintaric je:

- ostvarivanje programa osnovnog glazbenog obrazovanja za darovitu djecu
u skladu s odobrenjem Ministarstva znanosti i obrazovanja

- ostvarivanje pripremnih programa za glazbeno obrazovanje i drugih
programa na podrucju glazbene umjetnosti, a u skladu s odobrenjem
Ministarstva znanosti i obrazovanja

- ostvarivanje programa srednjoskolskog glazbenog obrazovanja u skladu s
odobrenjem Ministarstva znanosti i obrazovanja

- osnovno obrazovanje djece obavlja se na temelju propisanog nastavnog
plana i programa, drzavnog pedagoskog standarda, zakona i propisa
donesenih temeljem Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
skoli

- u Skoli se poducavaju slijedeéi instrumenti: glasovir, harmonika, flauta,
klarinet, truba, trombon, tuba, eufonij, saksofon, rog, gitara, violina,
tambura i drugi instrumenti u skladu sa Zakonom i drugim propisima

- u $koli djeluje pjevacki zbor OS i SS, komorni ansambli gitara, violina,
harmonika, flauta, saksofona i solo pjevanja te komorni tamburaski
ansambl 1 puhacki orkestar

- u Skoli se izvodi srednjoskolski program za zanimanje glazbenik solo
pjevacl; glazbenik instrumentalist: saksofon, trombon, klavir, harmonika,
rog, truba, gitara, tambure, violina, klarinet; glazbenik teoreti¢ar-teorijski
smjer

- izvodenje osnovnoskolskog nastavnog plana i programa suvremenog plesa
Ane Maleti¢

- ostvarivanje programa osnovnoskolskog glazbenog nastavnog plana i
programa iz temeljnih predmeta truba, trombon, rog, eufonij, flauta,
klarinet, saksofon, klavir, violina i tambure u Podru¢nom odjelu Virje



- ostvarivanje programa osnovnoskolskog glazbenog nastavnog plana i
programa iz temeljnih predmeta klavir, gitara, klarinet, flauta, violina,
tambura, rog, saksofon, trombon, tuba, truba i harmonika u Podrué¢nom

odjelu Burdevcu




2. PODACI O UVJETIMA RADA

Umjetnicka Skola Fortunat Pintari¢ nalazi se u zgradi pored Sinagoge u koju je
useljena Skolske godine 1999./2000.

Zgrada se nalazi u samom sredistu grada, u Svilarskoj 12.

Skolski prostor nalazi se u prizemlju i na I. katu.

Individualna i grupna nastava odvija se u 8 ucionica.

Glazbena Skola ima 349,25 m2 korisnog prostora, a od toga 183,19 m2 nastavnog
prostora, 51,81 m2 upravnog prostora (ured ravnatelja, tajniStvo, raGunovodstvo,
zbornica), spremista, predvorja, hodnici i porta 89,20 m2, sanitarnih &vorova
25,05 m2.

U nedostatku vlastitog prostora Skola izvodi nastavu u dislociranim prostorima i
to u pet prostorija u Domu mladih.

U nedostatku vlastite dvorane za nastupe koristimo Dom mladih, zatim kazali$nu
dvoranu "Domoljub", Galeriju Mijo Kovali¢ i druge prostore pogodne za
izvodenje glazbenih programa.

Dvoranu ,,Branimir® pri Osnovnoj $koli ,,Antun Nem¢&ié Gostovinski® koristimo
za odrZavanje nastave plesne Skole i to svih pet radnih dana u tjednu (od
ponedjeljak do petka).

U sportskoj dvorani ,,Branimir* nalazi se jedan §kolski pijanino, a u Domu mladih
cetiri Skolska pijanina i jedan klavir.

Ucionice za teorijsku i individualnu nastavu primjereno su opremljene
kvalitetnim glazbalima, audio i video tehnikom, nototekom i fonotekom, $to u

potpunosti zadovoljava potrebe nastave.
Podrucni odjeli u Virju i Durdevcu takoder su opremljeni novim namjestajem,
instrumentima, nastavnim sredstvima i pomagalima.

PotroSni materijal nabavljat ¢e se prema potrebama.

Skola ima Internet stranicu (www.umjetnicka.net);

e-mail adrese:

ravnatelj(@umjetnicka.net; ravnatelj@glazbena.com
tajnistvo@umjetnicka.net; tajnistvo@glazbena.com
racunovodstvo@umjetnicka.net; racunovodstvo@glazbena.com

kao 1 logotip skole.

Skola svake Skolske godine, ovisno o financijskim moguénostima, kupuje nova
glazbala, nastavnu opremu i note.



U 8kolskoj godini 2025./2026. planira se nabava:

KLAVIRSKI ODJEL:

Nediljka Teklié, prof.

Redni Naziv Specifikacija Kolicina
broj (detaljan opis predmeta nabave)
1. ormar za note sa
zaklju¢avanjem 1
2. pisadi stol 1
Maja Petrovié, prof.
Redni | Naziv Specifikacija Kolicina
broj (detaljan opis predmeta nabave)
1. Mikrofon
1
2. Stalak za mikrofon
2
3. Palice za bubnjeve Vic firth (5B) 1
Aleksandra Steti¢, prof.
Redni | Naziv Specifikacija Kolicina
broj (detaljan opis predmeta nabave)
1. Klavirska Podesiva po visini
stolica/klupa za sobu 1
br. 4 u Domu mladih
PUHACKI ODJEL:
Tomislav Bedenik, prof.
Redni | Naziv Specifikacija Kolicina
broj (detaljan opis predmeta nabave)
1. Truba pBone music pTrumpet 2
2. Usnik za trubu Bach 351 3C 2
3. Sordina za trubu Best Brass Warm up mute Trumpet 1
4. Sordina za trubu Denis Wick DW 5531 trumpet cup mute | 2
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5. Ulje za trubu J.Meinlschmidt JM Nr.2 Piston & Rotor | 10
oil
6. Mast za trubu La Tromba AG Cork & Slide grease | 10
(15g)
7. Spuzvice za ¢i§éenje Herco spitballs S 2
8. Cetka za trubu K61bl 5.010 Snake Brush for Trumpet 15
9. Cetka za usnik Mouthpiece brush Trumpet 5
Tea Petak, prof.
Redni | Naziv Specifikacija Koli¢ina
broj (detaljan opis predmeta nabave)
1. Stalak za note Manhasset 48 Symphony Music Stand 8
2. Papir za Ciséenje Pear] Flutes FPC-50 Cleaning Paper 1
3. Krpica za poliranje, | Yamaha MMPCLOTHS 1
mala
4. Gaza za poliranje, | Yamaha MMPGAUZES 2
mala
Krpica za ciSéenje
5. srebra, medium Yamaha MMNSVCLOTHM 1
6. Note Vanhal: Three easy sonatas, flauta i klavir | 1
7. Note Vivaldi: Concerto F major op. 10/1 RV 433 | 1
8. Note Vivaldi: Concerto D major op. 10/3 1
9, Note Vivaldi: Sonates op. 13, no. 1, 2 1
Telemann: Twelve Metodical sonatas for
10. Note Violin (Flute) and B.C., vol.2 1
11. Note Blavet: Sonates op. 3, vol.1, Sonates 1, 2 1
12, Note Blavet: Sonates op. 3, vol.2, Sonates 3,4 1
13. Note B. Okmaca: Ekloga za flautu i klavir 1
14. Note D. Pjanié: Sonus Aurea for Flute solo 1
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Mirko Tkaléec, prof.

Redni | Naziv Specifikacija Koli¢ina
broj (detaljan opis predmeta nabave)
Ulje za podmazivanje ventila za ROG

1. Ulje 2

Mast Mast za podmazivanje cugova-cijevi za
2. ROG 1

5 Cetkica za ¢iS¢enje usnika za ROG
3. Cetkica 2
4. Ulje Ulje za podmazivanje ventila za TRUBU | 2

Masta za podmazivanje cugova — cijevi
5. Mast za TRUBU 2
Tihomir Cvrtila, prof.

Redni | Naziv Specifikacija Koli¢ina
broj (detaljan opis predmeta nabave)
1. Jastud¢i¢ — guma za 2

usnik
2. Usnik za klarinet 4¢ 3
3. Ligatura s poklopcem 3

za Kklarinet, Rico -

metalna
4. Uzica (za drzanje 1

drzanje klarineta)
5. Klarinet Yamaha in B 2

255
6. Piskovi za klarinet Vandoren Classic Bb Clarinet 2.5 2 kutije
7. Piskovi za klarinet Vandoren Clarinet 3 silver 2 kutije

Petra Fiirnstein, prof.
Redni | Naziv Specifikacija Koli¢ina
broj (detaljan opis predmeta nabave)
1. Klarinet Yamaha YCL2S55S 4
2. Trske za klarinet Vandoren Classic Bb Clarinet 2.5
2 kutije

3. Trske za klarinet Vandoren Classic Bb Clarinet 3 2 kutije
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Toska Lumezi, prof.

Redni | Naziv Specifikacija Kolic¢ina
broj (detaljan opis predmeta nabave)
1 Flauta Powell Sonare 101- otvoreni sistem 1
Andrija Kovacevi¢, prof.
Redni | Naziv Specifikacija Kolicina
broj (detaljan opis predmeta nabave)
1 Saksofon Yamaha yas-280 1
ZICANI ODJEL:
Vedran Kuci¢, prof.
Redni | Naziv Specifikacija Kolicina
broj (detaljan opis predmeta nabave)
1. | Zice za klasi¢nu https://www.euro-unit.com/hr/gitare-i- 20
gitaru Savarez basevi/zice-za-gitare/zice-za-klasicnu-
Cantiga Premium gitaru/savarez-510ajp-detail
2. | Zice za Klasiénu https://www.euro-unit.com/hr/gitare-i-
gitaru D'Addario basevi/zice-za-gitare/zice-za-klasicnu- 20
EXP gitaru/d-addario-xtc46-classical-detail
3. | Stimer za klasi¢nu https://www.euro-unit.com/hr/gitare-i-
gitaru basevi/pribor-i-oprema-za-gitare/stimeri- | 4
za-instrumente/d-addario-pw-ct-26-
detail
4. | Klupica za gitaru https://www.euro-unit.com/hr/gitare-i-
basevi/pribor-i-oprema-za-gitare/ostali- | 5
pribor-za-gitare/k-m-14670-footrest-
black-detail
5. | Stimer za klasi¢nu https://www.euro-unit.com/hr/gitare-i-
gitaru basevi/pribor-i-oprema-za-gitare/stimeri- | 3
za-instrumente/d-addario-micro-
soundhole-tuner-pw-ct-15-detail
6. | Motalica za Zice https://www.euro-unit.com/hr/gitare-i-
basevi/pribor-i-oprema-za-gitare/alati- 5
za-odrzavanje-gitare/d-addario-dp0002-
pro-winder-guitar-detail
7. | Kapodaster za https://www.euro-unit.com/hr/glazbena-
oprema/gitarska-oprema/kapodaster- 3

klasi¢nu gitaru

4/d-addario-planet-waves-pw-cp-02-
detail




Maksimilijan Vuéinovié, prof.

Redni | Naziv Specifikacija Koli¢ina

broj (detaljan opis predmeta nabave)

1. Zice za violinu 1/2 Bilo koja marka i model

2

2. Kalafonij
Smola za mazanje gudala - Bilo koja marka | 5
i model

3. VIOLINA 1 - | https://shop.skolskaknjiga.hr/violina-1-

udZbenik za 1. razred | udzbenik-za-1-razred-osnovne-glazbene- 1
osnovne glazbene | skole/
skole
4. VIOLINA 2 - | https://shop.skolskaknjiga.hr/violina-2-
priru¢nik violine za | prirucnik-za-ucenike-u-drugom-razredu- |1
drugi razred glazbene | osnovne-glazhene-skole/
osnovne skole

S. Violina 3 - prirucnik | https://shop.skolskaknjiga.hr/violina-3-
za 3. razred osnovne | prirucnik-za-3-razred-osnovne-glazbene- |1
glazbene skole skole/

6. Stalak Za note | K&M 11930 Orchestra stalak za note -
https://melodija.hr/proizvod/km-11930- 2
orchestra-stalak-za-note/

Elvis Mederal, prof.

Redni | Naziv Specifikacija Kolicina

broj (detaljan opis predmeta nabave)

1 Zvucnici Zvucnici za potrebe nastave Solfeggia u | 2 sistema
Virju i Durdevcu

2 Orfov instrumentarij 1

Jurica Tudan, prof.

Redni | Naziv Specifikacija Kolicina
broj (detaljan opis predmeta nabave)

1. Trzalice za tambure 20

2. Zice za tambure 20
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HARMONIKASKI ODJEL:

Emili Doki¢, prof.

Redni | Naziv Specifikacija Kolicina

broj (detaljan opis predmeta nabave)

1 HARMONIKA Dijapazon f-a3 (41 tipka) u diskantu, | 1
Cetveroglasna, 11 registara + 4 bradna
registra, 120  standardnih  basova
(Cetveroglasno), 55-58 bariton basova,
konvertor, 3+4 registra u basu

2 ALAT KlijeSta za popravak harmonika - |1komplet
Spicange set: tanka, duga - ravma i sa
zakrivljenim vrhom

3 NOTE Holzschuh  Verlag  Musettemelodien | 1
Accordion
3
17 French musette melodies arranged for
accordion
Edited by Alfons Holzschuh

4 NOTE Holzschuh Verlag Fox & Swing Accordion | 1
Songbook for Accordion
18 Fox and Swing pieces arranged for
accordion
Edited by Uwe Sieblitz

5 NOTE Songbook for Accordion | 1
8 Jazz pieces arranged for accordion
Arranged by Hans-Giinther Koélz

6 NOTE Holzschuh Verlag Akkordeon Pur Edith
Piaf 1
Song Book for Accordion
8 Pieces by Edith Piaf
Arranged for accordion
Published by Hans-Giinther Kolz

7 NOTE Holzschuh  Verlag Akkordeon Pur|1
Moviehits 1
Songbook for Accordion

8 NOTE Tangos for Accordion
by Gary Meisner 1

TEORETSKI ODJEL.:

Hannah Pavli¢, prof.

Redni | Naziv Specifikacija Kolic¢ina

broj (detaljan opis predmeta nabave)

1. | Knjiga Ulrich Michels: Atlas glazbe 1
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(Sistematski dio i povijest glazbe od
pocetaka do renesanse)

Knjiga

Ulrich Michels: Atlas glazbe 2 (Povijest
glazbe od baroka do danas)

ODJEL SOLO PJEVANJA:

Iva Herman, prof.

Redn | Naziv Specifikacija Kolic¢in
i broj (detaljan opis predmeta nabave) a
1. G. Giuseppe Concone: Fifty Lessons Op.9 (For Medium | 1
Concone | Voice)
Fifty | https://www.note.hr/Katalog/Detalj/202?CONCONE:-
Lessons | 50-LESSONS-MEDIUM-VOICE#slikaBox-415
Op.9
(For
Medium
Voice)
2. A. https://www.note.hr/Katalog/Detalj/2101?PARISOTTI: | 1
Parisotti: | -~ ARIE-ANTICHE-2
Arie
Antiche,
vol 2
3. A. https://www.note.hr/Katalog/Detalj/4336?PARISOTTI-
Parisotti: | ARIE-ANTICHE-3 1
Arie
Antiche,
vol 3
4. Pilates Pilates lopta veli¢ine 65c¢m
lopta https://www.decathlon.hr/p/328543-83907-lopta-za- 1
pilates-velicina-2-65-cm-ruzicasta.html

e Nabava i servis kompjuterske opreme
Kompjuterska oprema nabavljati ¢e se i servisirati ovisno o dotrajalosti postojece.

¢ (QOdrZavanje instrumenata
Potrebno je osigurati redovito odrZavanje, ugadanje i popravak instrumenata na

svakom odjelu.
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3. PODACI O IZVRéI'vI‘ELJIMA POSLOVA I TJIEDNIM I
GODISNJIM ZADUZENJIMA

UKUPAN BROJ DJELATNIKA: 47
- nastavnika: 42
- stru¢nih suradnika: 1
- administrativnog osoblja: 2
- tehnickog osoblja: 1
- ravnateljica: 1

U Skoli osim ravnatelja radi 42 nastavnika, od ¢ega 29 s punim radnim vremenom
113 s nepunim radnim vremenom.

28 nastavnika zaposleno je na neodredeno vrijeme;

13 nastavnika na odredeno vrijeme ( zbog nestru¢no zastupljene nastave, zamjena
ili suglasnosti Ministarstva za zaposljavanje za teku¢u Skolsku godinu);

1 nastavnik zaposlen je dio satnice na neodredeno vrijeme, a dio na odredeno
vrijeme (struno/nestrucno zastupljena nastava).

Zbog prosirenja djelatnosti i povecanja interesa djece za uCenjem u glazbenoj i
plesnoj Skoli, stalno je prisutna potreba za novim radnim mjestima.

Zbog povecanog interesa za glazbenim obrazovanjem u nasoj Skoli, postojeéi
nastavni kadar izvodi nastavu i u prekovremenom radu.

Podaci o uciteljima/nastavnicima

[seskc [ Predmet
. | Napomena
MARTINA - r Sveu¢. mag. muz. - | VSS Solo pjevanje 25| N
BARISIC pjevad
TOMISLAV - I Magistar muzi¢kih | VSS Truba 40 | N
BEDENIK umjetnosti - truba
IVA BLAZEV I | Mag.oec/.glazbeni | VSS Violina 40 | O PO Virje i
k violinist Purdevac
SVEN ' l Sveul. mag. muz. - | VSS Saksofon 24 | N
CRNKOVIC saksofonist
TIHOMIR | B || Prof. klarineta VSS Klarinet 40 | N | MSiPO Vir
CVRTILA i Purdevac
EMILIDOKIC | | ] Prof. bajana VSS Harmonika 40| N
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IVON i i Sveuc. mag. glazb. | VSS Klavir 19] O
FABIJANEC pedagogije
PETRA || || Mag. muzike- VSS Klarinet 20| N PO Virje |
FURNSTEIN klarinetist Purdevac
ANETT [ ] | Glazbenik pjeva¢ | SSS | Klavir i korepeticija | 25| O | MSiPO Vir
GLAVAK i Purdevac
MAGDALENA | | Glazbenica — SSS Klavir 40 0O
GLAVICA teorijski smjer
IVA HERMAN - l Sveu¢. mag. VSS Solo pjevanje 401 N
muzike - pjevag
DINO JAKSIC ‘ . Magistar muzike- VSS Trombon 40 | N
trombonist
FILIP | | Mag. glazb. VSS Solfeggio 40 O
KLAUCEK kulture
MARTA || | Prof. violine VSS Violina 40| N Porodiljni
KONECKI dopust
INES - I Mag. talijanske VSS Talijanski jezik 4 @) Dodatni rac
KOMLJENOVI filologije
€ VUGRINEC
JELENA - . Prof. glazbene VSS Klavir 40 | N
KOSUTIC kulture
ANDRIJA [ | Mag. muzike - VSS Saksofon 40| N | M3iPO Vir
KOVACEVIC saksofonist i Purdevac
VEDRAN - I Mag. muzike - VSS Gitara 401 O
KUCIC gitarist
MAJA - . Prof. glazbene VSS Solfeggio i zbor 40 | N
LOVKOVIC kulture
MESAROV
LUMEZI | | Magistra muzike- | VSS Flauta 40] N | M§iPOVir
TOSKA flautist i Purdevac
LAURA TN | Mag. muzike- VSS | Klavir i korepeticija | 40 | N Porodiljni
MALOVAC klavirist dopust
ELVIS - . Magistar glazbene | VSS Solfeggio 40 | N PO Virje i
MEDERAL pedagogije Purdevac
MIA MIHALIC - I Magistra muzike - VSS Korepeticija 8 0] Dodatni rac
klavirist
HANNAH | | Magistra VSS Povijest glazbe 15| N
PAVLIC muzikologije
TEA PETAK | ] | Mag. muzike - VSs Flauta 40 [ N
flautist
MAIJA - . Prof. crkvene VSS Klavir 40 | N
PETROVIC glazbe
VANJA - I Magistar muzike - VSS Gitara 8 O Deodatni rac
POSAVEC gitarist
KARLA | | Mag. glazbene VSS Solfeggio i 40 | N/O
PREMEC pedagogije Korepeticija (plesna
MESTROVIC skola)
IVANA - . Prof. crkvene glaz. | VSS Klavir 20| N PO Durdeva
SENJAN i glazbene kult.
NATALIJA - l Plesa& suvremenog | SSS Suvremeni ples 15 N
SERTIC plesa
VANJA N B Prof. violine VSS Violina 8 0 Dodatni rac
SOMODI
MAIJA N [ | Prof. njemackog VSS Njemacki jezik 4 N
SALAMON jezika i knjiz.
NEMET
ALEKSANDR | N || Mag. umjetnosti - | VSS Klavir 40 | N
A STETIC orguljska

interpretacija
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NEDILJKA [ ] | Akademski VSS Klavir 40 ] N
TEKLIC muzicar profesor -
klavirist
DENIS | ] | Glazbenik trubag | SSS Gitara 401 O PO Virje i
TKALCEC Durdevac
MIRKO | ] B Mag. muzike - VSS Rog 40| N | MSiPO Vir
TKALCEC rogist i Purdevac
IVANA || [ | Mag. muzicke VSS | Teoretski glazbeni | 40 | N
TOMIC- teorije i pedagogije predmeti
OBRDALJ
JURICA - l Magistar muzike - VSS Tambure 40| ©
TUDAN tambura$
MATEJA - I Magistra glazbene | VSS Klavir i korepeticija | 40 | ©O PO Virje i
TURCIC pedagogije Purdevac
OLGA VILIC - . Dipl. koreograf VSS Suvremeni ples 40| N
pedagog
ALBERT - . Prof. klavira VSS Klavir i korepeticija | 40 | N
VUCINOVIC
MAKSIMILIA | I | Prof. violine VSsS Violina 40| N
N VUCINOVIC
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Podaci o _tjednom zaduzenju uditelja/nastavnika

R.B. Imei | Predmet | Neposr.odg- | Ostali | Ukupno | Norma | Rad
- prezime obraz. rad | poslovi - preko
: ; ‘ norme
1. Martina solo pjevanje | 15 11 17 25 2
Barisi¢ razredniStvo | 1
2. Tomislav truba 21,33 18
Bedenik komorna 1 41,33 40 1,33
razredniStvo | 1
3. Iva Blazev violina 22,67 18 42.67 40 2,67
komorna 2
4. Sven saksofon 13,33 11 26,33 24 2,33
Crnkovié razrednistvo | 2
5. Tihomir klarinet 23 18 42 40 2
Cvrtila komorna 1
6. Emili Doki¢ | harmonika 20,67 18 42,67 40 2,67
komorna 2
razredniStvo | 2
7. Ivon klavir 10 9 19 19 -
Fabijanec
8. Petra klarinet 10,67 9 20,67 20 0,67
Furnstein dop 1
9. Anett Glavak | klavir 13,33 11 26,33 25 1,33
korepeticija | 2
10. | Magdalena klavir 22,67 18 40,67 40 0,67
Glavica
11. | IvaHerman | solo pjevanje | 20 18 41 40 1
komorna 2
razredniS§tvo | 1
12. | Dino Jak$i¢ | trombon 16,67 18 41,67 40 1,67
puh. orkest. | 4
dod 2
nototeka 1
13. | Filip Klaucek | solfeggio 19 18 42 40 2
partiture 2
razrednistvo | 1
______|dop 2
14. | Marta Konecki - - - - : s
15. | Ines talijanski 2 2 4 4 -
Komljenovi¢ | jezik
Vugrinec
16. | Jelena klavir 20,33 18
Kosuti¢ dod 1 42,33 40 2,33
sindikat 3
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17. | Andrija saksofon 22,67 18 41,67 40 1,67
Kovadevié¢ razrednis$tvo | 1
18. | Vedran gitara 21,33 18 41,33 40 1,33
Kudié ork. gitara 2
19. | Maja solfeggio 12 18
Lovkovié dirigiranje 2 40
Mesarov zbor 7 40
razredniStvo | 1
20. | Toska flauta 22.33 18 42,33 40 2,33
Lumezi razredniS§tvo | 2
21. | Laura Malovac | - . . . . -
(
22. | Elvis solfeggio 20 18
Mederal tambure 3,33 42,33 40 2,33
komorna 1
23. | Mia Mihali¢ | korepeticija | 8 - 8 8 -
24. | Hannah povijest 8 7 15 15 -
Pavli¢ glazbe 2
25. | Tea Petak flauta 23,33 18 40 42,33 2,33
komorna 1
26. | Maja klavir 21,33 18 41,33 40 1,33
Petrovié komorna 1
dod 1
27. | Vanja gitara 5,33 2,67 8 8 -
Posavec
28. | Karla Premec | solfeggio 9,33 18 41,33 40 1,33
Mestrovic korepeticija | 14
29. | Ivana Senjan | klavir 12,67 9
voditelj PO 2 23,67 20 3,67
30. | Natalija ritmika 2 7 15 15 -
Sertié osn. baleta 4
razredniStvo | 2
31. | Vanja violina 8 - 8 8 -
Somodi
32. | Maja njemacki 2 2 4 4 -
Salamon jezik
Nemet
33. | Aleksandra klavir 20 18 41 40 1
Steti¢ komorna 2
dod 1
34. | Nediljka klavir 21 18 42 40 2
Teklié korepeticija | 1
dod 2
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35. | Denis gitara 22,67 18 41,67 40 1,67
Tkaléec koniorma 1
36. | Mirko rog 17,33 18
Tkal&ec razredni$tvo | 2 41,33 40 1,33
povj. ZNR 2
voditelj PO | 2
37. |lvana Tomi¢ | harmonija 11 18 41 40 1
~ Obrdalj solfeggio 6
polifonija 4
glaz. oblici 2
38. | Jurica Tudan | tambure 23,33 18 43,33 40 3,33
orkestar 2
39. | Mateja klavir 22 18 41 40 1
Turcié zbor 1
40. | Olga Vili¢ Ples 8 18 42 40 2
Ritmika 6
fun. 4. teh. 8
dod 2
41. | Albert klavir 20 18 42 40 2
Vucinovié korepeticija | 4
42. | Maksimilijan | violina 26 18 44 40 4
Vucinovié

Podaci o godiSnjem zaduzenju ucitelja/nastavnika

~ Imeciprezime | Sai |  Sai
| egodifnjeg | godilnjeg
| zaduienja | radapreko
1. Martina Barisié 1000
2. Tomislav Bedenik 1400 46,55
3. Iva Blazev 1400 93,45
4, Sven Crnkovié 840 81,55
5. Tihomir Cvrtila 1400 70
6. Emili Dokié 1400 93,45
7. Ivon Fabijanec 665 -
8. Petra Fiirnstein 700 23,45
9. Anett Glavak 875 46,55
10. | Magdalena Glavica 1400 23,45
11. | Iva Herman 1400 35
12. | Dino Jaksi¢ 1400 58,45
13. | Filip Klau¢ek 1400 70
14. | Marta Konecki- mirovanje radnog . .
odnosa
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15. | Ines Komljenovié 140 -
Vugrinec

16. | Jelena Kosutic¢ 1400 81,55

17. | Andrija Kovacevi¢ 1400 58,45

18. | Vedran Kudié 1400 46,55

19. | Maja Lovkovié Mesarov 1400 -

20. | Toska Lumezi 1400 81,55

21. Laura Malovac — porodiljni‘dopust . o

22. | Elvis Mederal 1400 81,55

23. | Mia Mihali¢ 280 -

24. | Hannah Pavli¢ 525 -

25. | Tea Petak 1400 -

26. | Maja Petrovic¢ 1400 46,55

27. | Vanja Posavec 280 -

28. | Karla Premec MeStrovié 1400 46,55

29. | Ivana Senjan 700 128,45

30. | Natalija Serti¢ 525 -

31. | Vanja Somodi 280 -

32. | Maja Salamon Nemet 140 -

33. | Aleksandra Steti¢ 1400 35

34. | Nediljka Tekli¢ 1400 70

35. | Denis Tkaléec 1400 58,45

36. | Mirko TkalCec 1400 46,55

37. | Ivana Tomié — Obrdalj 1400 35

38. | Jurica Tudan 1400 116,55

39. | Mateja Turcié 1400 35

40. | Olga Vili¢ 1400 70

41. | Albert Vucinovié 1400 70

42. | Maksimilijan Vucinovié¢ 1400 140

Podaci o razrednicima

Maticna Skola

Osnovna §kola

Maja Lovkovi¢ Mesarov - 1.r. osnovne glazbene $kole
Andrija Kovacevi¢ - 2. r. osnovne glazbene Skole
Martina BariSi€ - 3. r. osnovne glazbene Skole

Filip Klaucek - 4. r. osnovne glazbene Skole

Tomislav Bedenik - 5. r. osnovne glazbene skole

Iva Herman - 6. r. osnovne glazbene Skole
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Srednja skola

Sven Crnkovi¢ - 1. 1. pripremnog obrazovanja
Sven Crnkovi¢ - 2. r. pripremnog obrazovanja
Emili Doki¢ - 1. 1. srednje $kole

Emili Doki¢- 2. r. srednje $kole

Emili Doki¢ - 3. r. srednje $kole

Emili Dokié¢- 4. r. srednje $kole

Plesna §kola
Natalija Serti¢ - 1., 2., 3.14. razred plesne $kole

Podrucni odjel osnovne glazbene $kole u Virju

Mirko TkalCec - 1., 2., 3., 4., 5.1 6. razred

Podrucni odjel osnovne glazbene $kole u Purdevcu

Toska Lumezi- 1., 2., 3., 4., 5.16. razred

Podaci o voditeljima podruénih odjela

Mirko Tkal¢ec - voditelj Podruénog odjela osnovne glazbene $kole u Virju
Ivana Senjan — voditelj Podru¢nog odjela osnovne glazbene skole u Purdevcu

Podaci o pripravnicima

Vedran Kuci¢ — nastavni predmet gitara

Podaci o prijavama za polaganje stru¢nog ispita
Jurica Tudan — nastavni predmet tambure

Iva Herman — nastavni predmet solo pjevanje
Martina BariSi¢ — nastavni predmet solo pjevanje
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Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima

Podaci o ravnatelju

broj

Redni

IME I PREZIME

God. rod.

God. staza

Struka

| spr.

St. 8k. | Rad.

vrij.

1.

ARIANA SANDL

Dipl. muzikolog
i prof. povijesti
glazbe

VSS |40

Podaci o stru¢nom suradniku

broj

Redni

IME I PREZIME

God. rod.

. Struka* ‘

| St. sk,
_ lspr.

Rad.
vrij.

1.

PATRICIA
KOLAREK

Magistra

pedagogije i
talijanskog
jezika

VSS |40

Podaci o administrativnom osoblju

Reﬂ
_broj

MEL

Struka Slék ;

| spreme

Rod.

God God.
staza |

"Posao koji obavlja

1.

ZELIKA
TRESCEC-
BELOSEVIC

Up. VSS
pravnik

’Taj’nica

a0

VLATKA
VAROVIC

Ekono SSS

mist

Radunovoda

40

Podaci o ostalim zaposlenicima

Red
broj

IMEI

; : Struka ;

Stsk.
spr. | rc

NATALIUA

PLANCUTIC

“Ugost‘itelj ski
radnik -

konobar

SSS

. | God.

staza

Posaokoji
o ObaV]ja}* :

Radno
vrj,

Spremacica

40
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Komisije za obranu zavr§nog rada

TEORIJSKI ODJEL:
Ivana Tomi¢ - Obrdalj
Hannah Pavli¢

Filip Klauc¢ek

SOLO PJEVANJE:
Iva Herman

Martina Barisié¢

Maja Lovkovi¢ Mesarov
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4. GODISNJI KALENDAR RADA

Temeljem Odluke Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih, o po¢etku i
zavrSetku nastavne godine, broju radnih dana i trajanju odmora uéenika
osnovnih i srednjih Skola za skolsku godinu 2025./2026.:

Nastavna godina pocinje 8. rujna 2025.godine, a zavrSava 12. lipnja 2026.
godine, odnosno 22. svibnja 2026. godine za u¢enike zavr$nih razreda srednje
skole.

Nastava se ustrojava u dva polugodista.
Prvo polugodiste traje od 8. rujna 2025. godine do 23. prosinca 2025.godine.
Drugo polugodiste traje od 12. sije¢nja 2026. godine do 12. lipnja 2026. godine,

a za uCenike zavrSnih razreda srednje Skole do 22. svibnja 2026.godine.

Nastava se organizira i izvodi u najmanje 175 nastavnih dana, a za ucenike
zavrsnih razreda srednje Skole u najmanje 160 nastavnih dana.

Zimski odmor za ucenike pocinje 24. prosinca 2025. godine i traje do 9. sije¢nja
2026. godine, s tim da nastava pocinje 12. sije¢nja 2026. godine.

Proljetni odmor za uCenike po€inje 30. ozujka 2026. godine i zavrava 6. travnja
2026. godine, s tim da nastava pocinje 7. travnja 2026. godine.
Ljetni odmor pocinje 15. lipnja 2026. godine, osim za ucenike koji polaZu

predmetni, razredni, dopunski ili razlikovni ispit, koji imaju dopunski nastavni
rad, zavrsni rad ili ispite drZavne mature.
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KALENDAR RADA

ZA SKOLSKU GODINU 2025./2026.

mjesec blagdani broj | broj
e L | dan | sati
a :
rujan 2025. 22| 176
listopad 2025. 23 | 184
studeni 2025. 2 dana | Ol.studeni (sub) - Svi sveti
18. studeni (ut) — Dan sjecanja na Zrtve
: : S 20 | 160
Domovinskog rata i Dan sjetanja na
Zrtvu Vukovara i Skabrnje
prosinac 2025. 25. prosinca (Cet) - Bozié¢
2 dana | 26. prosinca (pet) - Sveti Stjepan 23 | 184
sijecanj 2026. 01. sijecanj (Cet) - Nova godina
2 dana | 6. sijeCanj (ut)— Sveta tri kralja 22 | 176
veljaca 2026. 20 | 160
ozujak 2026. 22 | 176
travanj 2026. 2 dana | 5. travanj (ned) - Uskrs 2 | 176
6. travanj (pon) - Uskrsni ponedjeljak
svibanj 2026. 2 dana | l.svibnja (pet) — Praznik rada
30. svibanj (sub) — Dan drZavnosti 21 | 168
lipanj 2026. 2 dana | 4. lipanj (Cet) - Tijelovo
22. lipanj (pon) - Dan antifaSisticke
borbe 22 |176
srpanj 2026. 23 | 184
kolovoz 2026. 5. kolovoza (sri) - Dan pobjede i
domovinske zahvalnosti i Dan hrvatskih
o 21 | 168
2 dana | branitelja
15. kolovoza (sub) - Velika gospa
Ukupno 261 | 2088
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KALENDAR NASTAVNE GODINE
ZA SKOLSKU GODINU 2025./2026.

mjesec | nastavni |  napomene
... | radni dani | .. . ;
rujan 2025. 17 pocetak nastave 08. rujna
listopad 2025. nenastavni dan povodom Dana
22 ucitelja- 3.10.
studeni 2025. 18 nenastavni dan — 17.11.
prosinac 2025. 17 zimski odmor uéenika podinje
24. prosinca
sijjecanj 2026. zimski odmor ucenika
15 zavrSava 9. sijeCnja
nastava pocinje 12. sije¢nja
veljaca 2026. 20
ozujak 2026 proljetni odmor uc¢enika
20 . v
pocinje 30. oZujka
travanj 2026. proljetni  odmor  udenika
18 zavrSava 0. travnja.
Nastava poCinje 7. travnja
svibanj 2026. 20 zavrsetak nastave za uCenike
zavrsnith  razreda  srednje
Skole =22. svibanj
lipanj 2026. Dan  skole  03. lipnja
2 nenastavni dan — 05.06.
zavrSetak nastave — 12.lipanj
Jjetni odmor uenika — od 15.
lipnja
Ukupno 175 35 nastavnih tjedana
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S. PODACI O DNEVNOJ I TJIEDNOJ ORGANIZACIJI RADA

Osnovna skola radi u petodnevnom radnom tjednu.

Srednja Skola radi u Sestodnevnom radnom tjednu.

Radno vrijeme Skole je svaki dan od 7:00 do 22:00 sati i subotom
od 8:00 do 14:00 sati.

Nastava se odvija u dvije smjene (jutarnja i popodnevna) i u dva turnusa
— A 1B -prema individualnom rasporedu sati svakog uditelja/nastavnika.
Nastava se ostvaruje individualno (temeljni predmet struke) i grupno:
komorni ansambli: harmonika, violina, tambura, gitara i puhadi , djeji
zbor osnovne Skole, zbor srednje Skole i puhacki orkestar.

Tjedni raspored nastave, uz sve poteskoce, maksimalno je prilagoden
uceni¢kim moguénostima i potrebama.

U Skoli nije organizirano dezurstvo nastavnika, ve¢ po potrebi i prema
moguénostima dezura spremacica.

Radno vrijeme tajniStva: od ponedjeljaka do petka od 7:00 do 15:00 sati.

Radno vrijeme racunovodstva: od ponedjeljka do petka od 7:00 do 15:00
sati.

Radno vrijeme spremacice: od ponedjeljka do petka od 14:00 do 22:00
sata, a prema potrebi i dvokratno.
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7. PLAN RADA RAVNATELJA I UCITELJA/NASTAVNIKA

Plan rada ravnatelja

Redui Sadraj iada | ‘Vremens“k’a‘
broj et e artikulacija

I. Programiranje rada Skole

1. | Organizacija rada Skole tijekom godine

5 Izrada prljvedloga GodiSnjeg plana i VIL VI § IX.
programa Skole
Izrada prijedloga godisnje i tjedne strukture :

3. o . VIII. i IX.
radnog vremena svih djelatnika Skole

4. | Izrada plana i programa ravnatelja Skole VIIL. i IX.
II.  Organizacijsko — materijalni

poslovi

1 Orga.trvuzacga rada/umtelj a/ngstavnlka 1 tijekom godine
tehnickog i pomoénog osoblja

5 .Izrada prijedloga financijskog plana tekuéih VIIL { IX.
izdataka Skole

3 Izrada Pruedloga financij skc?g plana VIIL { IX.
ulaganja — Kapitalna ulaganja

4 .Izrada_ z'e.lhtjeva za ﬁna.nciranje ulaganja u VIIL i IX.
investicijsko odrzavanje Skole

5 Izrada za.htj. eva za ﬁr}anf:lranje ulagavnja u VIIL i IX.
opremanje ili obnavljanje opreme u $koli

6. Org.am.zacug rada za obavljfmje poslova XIL L il
popisa imovine 1 sredstava Skole

7. | Organizacija nabave opreme $kole tijekom godine

g QrgaqlzaC}J avposlova vezanih za odrZavanje tijekom godine
i uredivanja Skole

9. | Financijsko administrativni poslovi tijekom godine

10. | Kontrola financijskog poslovanja skole tijekom godine

11. | Suradnja s tajnikom i ratunovodom tijekom godine

12. | Organizacija i poslovi obrane i zaStite po potrebi
Rad na broj¢anim pokazateljima i
izvjeStajima za Ministarstvo znanosti i
obrazovanja, Upravu za financije, Upravu oy

13. za nadzor, Ured drzavne uprave u KC-KZ po potrebi
zupaniji, Upravni odjel za obrazovanje,
kulturu, znanost, sport i nacionalne manjine
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KC-KZ zupanije,Upravni odjel za
drustvene djelatnosti grada Koprivnice

Organizacija poslova vezanih za izradu

14. akata Skole po potrebi

15 Orgamzavcpa 1 poslc3V1 vezani uz zastitu na tijekom godine
radu i zastitu od poZara
II1. Pedagosko — savjetodavan rad

1 Organizacija i pracenje SV.lh oblika odgojno tiiekom godine
— obrazovnog rada u Skoli

2. | Pralenje rada ucitelja/nastavnika tijekom godine
Suradnja s uciteljima/nastavnicima na

3. | realizaciji GodiSnjeg plana i programa tijekom godine
Skole

n Orgagmacga i pracenje strucnog tijekom godine
usavrsavanja ucitelja/nastavnika
IV. Nadzor i kontrola rada
Organizacija rada administrativno —

1. | financijske sluzbe, tehni¢kog i pomoénog tijekom godine
osoblja

5 K(?ntljc.)la rfedO\v/no_g 1 pravilnog pracenja i tijekom godine
ocjenjivanja ucenika

3 Pracenje ost}/arlvanj 2 G(?dlsnjlh plgnova i tijekom godine

- | programa — skole, uCitelja/nastavnika

4. | Uvid u razrednu administraciju tijekom godine
Uvid u uciteljsku/nastavnicku . :

5. . .. tijekom godine
administraciju
Analiza uspjeha uéenika na kraju I.

6. | polugodista, na kraju nastavne i $kolske
godine 1 kvartalno
V. Rad u kolegijalnim tijelima

L Ofge’lmzacua sjednica UCciteljskog/nastavnic tijekom godine
vijeca
Sudjelovanje u pripremanju sjednica . .

2 Skolskog odbora i Vijeéa roditelja tijekom godine

3. | Pracenje rada sjednica Razrednih vijeca tijekom godine
Pradenje i sudjelovanje u organizaciji rada e

4. stru¢nih aktiva uditelja po potrebi

5. | Pripremanje rada Odbora za zastite na radu po potrebi
V1. Vodenje spomenice Skole . .

i dnevnika rada tijekom godine

VIL Stru¢no usavr$avanje

1. | Prisustvovanje stru¢nim skupovima tijekom godine
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Pracenje zakonskih propisa i stru¢ne
literature

tijekom godine

Prisustvovanje kulturnim i javnim
priredbama

tijekom godine

VIII. Kulturna i javna djelatnost

Organizacija kulturnih i javnih priredbi

tijekom godine

Organizacija sudjelovanja ucenika i
uCitelja/nastavnika javnim priredbama

tijekom godine

Organizacija posjeta kazalistu, muzeju i
ostalim kulturnim institucijama

tijekom godine

Sudjelovanje u manifestacijama povodom
drzavnih praznika

tijekom godine

Prisustvovanje skupovima

tijekom godine

IX. Suradnja s institucijama izvan
Skole

Suradnja s Ministarstvom znanosti i
obrazovanja, Zupanijskim i gradskim
institucijama

tijekom godine

Suradnja s kulturnim i vjerskim
institucijama, sportskim udrugama i
udrugama gradana

tijekom godine

Suradnja sa drugim Skolama

tijekom godine

Suradnja sa sindikatima i radni¢kim
vijeem

tijekom godine

Suradnja s gospodarstvenicima

tijekom godine

X. Ostali nespomenuti poslovi

tijekom godine




PLAN RADA PO MJESECIMA:

RUJAN

SADRZAJ RADA

1. POSLOVI PLANIRANJA 1 PROGRAMIRANJA

Izrada GodiSnjeg plana i programa rada Skole

Izrada plana i programa rada ravnatelja

Izrada Skolskog kurikuluma

Planiranje i programiranje rada Ugitelj./nast. i Razrednih vije¢a

Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima/nastavnicima pri tematskim planiranjima

Planiranje i organizacija $kolskih projekata

Planiranje 1 organizacija stru¢nog usavrSavanja

Planiranje nabave

2. POSLOVI ORGANIZACIJE 1 KOORDINACIJE RADA

Izrada Godisnjeg kalendara rada Skole

3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

Administrativno pedagosko instruktivni rad s ugiteljima/nastavnicima i
pripravnicima

Prac¢enje i koordinacija rada administrativne sluzbe

Pracenje 1 koordinacija rada tehnicke sluzbe

Pracenje 1 analiza suradnje s institucijama izvan $kole

4. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i struénih tijela

5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA/NASTAVNICIMA I
RODITELJIMA

Dnevna, tjedna i mjese¢na planiranja s uditeljima/nastavnicima

Pracenje rada u¢enickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu

Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika $kole

Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika

Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/

6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI

Rad i suradnja s tajnikom $kole

Provedba zakonskih i pod zakonskih akata te naputaka MZO-a

Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedina¢nih akata $kole

Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole

Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/

Poslovi zastupanja $kole

Rad i suradnja s raCunovodom $kole

Izrada financijskog plana $kole

Kontrola 1 nadzor ra¢unovodstvenog poslovanja

7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA




Predstavljanje Skole

Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja

Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje

Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini

Suradnja s Uredom drZavne uprave

Suradnja s osnivacem

Suradnja s Zavodom za zapo$ljavanje

Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo

Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim $kolama

Suradnja s kulturnim ustanovama i institucijama

Suradnja s svim udrugama

8. STRUCNO USAVRSAVANJE

Stru¢no usavr§avanje u mati¢noj ustanovi

Struéno usavr$avanje u organizaciji 7SV-a, MZ0,AZ00-a,Huros-a

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA

Vodenje evidencija i dokumentacije

Ostali nepredvidivi poslovi

LISTOPAD

SADRZAJ RADA

1. POSLOVI PLANIRANJA I PROGRAMIRANJA

Planiranje i programiranje rada USitelj./nast. i Razrednih vijeéa

Izrada smjernica i pomo¢ uéitelj./nast. pri tematskim planiranjima

Planiranje i organizacija $kolskih projekata

Planiranje i organizacija struénog usavriavanja

Planiranje nabave

2. POSLOVI ORGANIZACIJE I KOORDINACIJE RADA

Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela $kole

Organizacija i koordinacija obiljeZavanja drzavnih blagdana i praznika

3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

Pracenje 1 uvid u ostvarenje Plana i programa rada $kole

Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima/nastavnicima i
pripravnicima

Pracenje rada Skolskih povjerenstava

Pracenje i1 koordinacija rada administrativne sluzbe

Praéenje i koordinacija rada tehni¢ke sluzbe

Pradenje 1 analiza suradnje s institucijama izvan gkole

4. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i struénih tijela

Suradnja sa Sindikalnom podruZnicom $kole
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5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA/NASTAVNICIMA 1
RODITELJIMA

Dnevna, tjedna i mjese¢na planiranja s uéiteljima/nastavnicima

Pracenje rada i pomo¢ pri radu

Briga o sigurnosti, pravima i obvezama u&enika

Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika 3kole

Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika

Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/

6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI

Rad 1 suradnja s tajnikom $kole

Provedba zakonskih i pod zakonskih akata te naputaka Mzo

Uskladivanje i provedba opéih i pojedina¢nih akata Skole

Provodenje raznih natjecaja za potrebe $kole

Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/

Poslovi zastupanja $kole

Rad i suradnja s ratunovodom $kole

Kontrola i nadzor ratunovodstvenog poslovanja

7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA

Predstavljanje Skole

Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja

Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje

Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini

Suradnja s Uredom drZavne uprave

Suradnja s osnivadem

Suradnja s Zavodom za zapo$ljavanje

Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo

Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim $kolama

Suradnja s turistickim agencijama

Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama

Suradnja s svim udrugama

8. STRUCNO USAVRSAVANJE

Stru¢no usavrSavanje u organizaciji ZSV-a,Mzo0,Azoo-a,Huro$-a

Stru¢no usavrSavanje u organizaciji ostalih udruga

Pradenje suvremene odgojno obrazovne literature

Ostala stru¢na usavravanja

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA

Vodenje evidencija i dokumentacije

Ostali nepredvidivi poslovi

STUDENI

SADRZAJ RADA

1. POSLOVI PLANIRANJA I PROGRAMIRANJA

Planiranje i programiranje rada Ugiteljskog/nastavni¢kog i Razrednih vijeca

Izrada smjernica i pomo¢ ugiteljima/nastavnima pri tematskim planiranjima

Planiranje i organizacija §kolskih projekata
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Planiranje i organizacija struénog usavr$avanja

Planiranje nabave

2. POSLOVI ORGANIZACIJE 1 KOORDINACIJE RADA

Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela $kole

3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

PraCenje 1 uvid u ostvarenje Plana i programa rada $kole

Administrativno pedagosko instruktivni rad s uditeljima/nastavnicima i
pripravnicima

Pradenje rada Skolskih povjerenstava

Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluZzbe

Pracenje 1 analiza suradnje s institucijama izvan $kole

4. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela

Suradnja sa Sindikalnom podruznicom $kole

5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA 1
RODITELJIMA

Dnevna, tjedna i mjeseéna planiranja s ugiteljima/nastavnicima

Praéenje rada i pomo¢ pri radu

Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

Suradnja 1 pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika $kole

Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika

Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/

6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI

Rad i suradnja s tajnikom $kole

Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka Mzo

Uskladivanje i provedba opéih i pojedina¢nih akata skole

Provodenje raznih natje€aja za potrebe §kole

Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/

Poslovi zastupanja $kole

Rad i suradnja s raéunovodom $kole

Kontrola i nadzor ra¢unovodstvenog poslovanja

7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA

Predstavljanje Skole

Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja

Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje

Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje obrazovanja

Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU

Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drZavnoj razini

Suradnja s Uredom drZavne uprave

Suradnja s osnivatem

Suradnja s Zavodom za zapoSljavanje
Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo

Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim $kolama

Suradnja s kulturnim ustanovama i institucijama
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Suradnja s svim udrugama

8. STRUCNO USAVRSAVANJE

Stru¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi

Stru¢no usavrSavanje u organizaciji ZSV-a,Mzo,Azoo-a,Hurog-a

Stru¢no usavrSavanje u organizaciji ostalih udruga

Pradenje suvremene odgojno obrazovne literature

Ostala stru¢na usavrSavanja

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA

Vodenje evidencija i dokumentacije

Ostali nepredvidivi poslovi

PROSINAC

SADRZAJ RADA

1. POSLOVI PLANIRANJA I PROGRAMIRANJA

Planiranje i programiranje rada Ugiteljskog/nastavnitkog i Razrednih vijeca

Izrada smjernica i pomo¢ uditeljima pri tematskim planiranjima

Planiranje i organizacija $kolskih projekata

Planiranje 1 organizacija stru¢nog usavrsavanja

Planiranje nabave

2. POSLOVI ORGANIZACIJE 1 KOORDINACIJE RADA

Organizacija i koordinacija samovrednovanja $kole

Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela $kole

Organizacija i koordinacija obiljeZavanja drzavnih blagdana i praznika

3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

Praéenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada $kole

Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja

Administrativno pedago$ko instruktivni rad s ugiteljima/nastavnicima i
pripravnicima

Praéenje rada Skolskih povjerenstava

Praéenje i koordinacija rada administrativne sluZbe

Pracenje i1 koordinacija rada tehnic¢ke sluzbe

Pradenje i analiza suradnje s institucijama izvan $kole

4. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i struénih tijela

Suradnja sa Sindikalnom podruZnicom $kole

5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA/NASTAVNICIMA I
RODITELJIMA

Dnevna, tjedna i mjeseéna planiranja s uditeljima/nastavnicima

Praéenje rada i pomo¢ pri radu

Briga o sigurnosti, pravima i obvezama udéenika
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Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika $kole

Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika

Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/

6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI

Rad 1 suradnja s tajnikom $kole

Provedba zakonskih i pod zakonskih akata te naputaka Mzos-a

Uskladivanje i provedba opéih i pojedina¢nih akata skole

Provodenje raznih natje€aja za potrebe $kole

Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/

Poslovi zastupanja $kole

Rad 1 suradnja s raGunovodom $kole

Kontrola i nadzor raéunovodstvenog poslovanja

7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA

Predstavljanje Skole

Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja

Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje

Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na dr¥avnoj razini

Suradnja s Uredom drZavne uprave

Suradnja s osnivatem

Suradnja s Zavodom za zaposljavanje

Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo

Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim §kolama

Suradnja s kulturnim ustanovama i institucijama

Suradnja s svim udrugama

8. STRUCNO USAVRSAVANJE

Stru¢no usavr$avanje u mati¢noj ustanovi

Stru¢no usavrSavanje u organizaciji ZSV-a,Mzo,Azoo-a,Huro$-a

Struéno usavriavanje u organizaciji ostalih udruga

Pradenje suvremene odgojno obrazovne literature

Ostala stru¢na usavriavanja

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA

Vodenje evidencija i dokumentacije

Ostali nepredvidivi poslovi

SIJECANJ

SADRZAJ RADA

1. POSLOVI PLANIRANJA 1 PROGRAMIRANJA

Planiranje i programiranje rada U¢iteljskog/nastavni¢kog i Razrednih vijeca

Izrada smjernica i pomo¢ ugiteljima pri tematskim planiranjima

Planiranje i organizacija §kolskih projekata

Planiranje i organizacija strunog usavrsavanja

Planiranje nabave

2. POSLOVI ORGANIZACIJE 1 KOORDINACIJE RADA

Organizacija i koordinacija samovrednovanja kole
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Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole

3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada $kole

Administrativno pedagosko instruktivni rad s ugiteljima/nastavnicima i
pripravinicima

Pracenje rada Skolskih povjerenstava

Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

Praéenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

Pradenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole

4. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela

Suradnja sa Sindikalnom podruznicom $kole

5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA |
RODITELJIMA

Dnevna, tjedna i mjese¢na planiranja s uciteljima/nastavnicima

Pracenje rada i pomo¢ pri radu

Briga o sigurnosti, pravima i obvezama udenika

Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika $kole

Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika

Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno

6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI

Rad i suradnja s tajnikom $kole

Provedba zakonskih i pod zakonskih akata te naputaka Mzos-a

Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedina¢nih akata $kole

Provodenje raznih natjeaja za potrebe $kole

Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora

Poslovi zastupanja Skole

Rad i suradnja s raéunovodom §kole

Kontrola i nadzor ra¢unovodstvenog poslovanja

7.SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA

Predstavljanje $kole

Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja

Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje

Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drZavnoj razini

Suradnja s Uredom drZavne uprave

Suradnja s osnivaem

Suradnja s Zavodom za zapoS$ljavanje

Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo

Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim $kolama

Suradnja s kulturnim ustanovama i institucijama

Suradnja s svim udrugama

8. STRUCNO USAVRSAVANJE
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Stru¢no usavriavanje u organizaciji ZSV-a,Mzo,Azoo-a,Huro$-a
Stru¢no usavrSavanje u organizaciji ostalih udruga

Pradenje suvremene odgojno obrazovne literature

Ostala stru¢na usavrSavanja

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA

Vodenje evidencija i dokumentacije

Ostali nepredvidivi poslovi

VELJACA

SADRZAJ RADA

1. POSLOVI PLANIRANJA I PROGRAMIRANJA

Planiranje i programiranje rada Ugiteljskog/nastavnitkog i Razrednih vijeca

Izrada smjernica i pomo¢ u¢iteljima pri tematskim planiranjima

Planiranje i organizacija $kolskih projekata

Planiranje i organizacija struénog usavravanja

Planiranje nabave

2. POSLOVI ORGANIZACIJE 1 KOORDINACIJE RADA

Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela $kole

3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

Pracenje 1 uvid u ostvarenje Plana i programa rada $kole

Administrativno pedagosko instruktivni rad s u¢iteljima,/nastavnicima i pripravnicima

Pracenje rada Skolskih povjerenstava

Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan $kole

4. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela

Suradnja sa Sindikalnom podruznicom $kole

5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I
RODITELJIMA

Dnevna, tjedna i mjese¢na planiranja s uditeljima/nastavnicima

Pradenje rada i pomo¢ pri radu

Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika $kole

Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika

Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/

6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI

Rad i suradnja s tajnikom $kole

Provedba zakonskih 1 pod zakonskih akata te naputaka Mzo

Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacénih akata $kole

Provodenje raznih natjecaja za potrebe $kole

Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/

Poslovi zastupanja Skole

Rad i suradnja s racunovodom $kole
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Kontrola i nadzor raCunovodstvenog poslovanja

7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA

Predstavljanje Skole

Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja

Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje

Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drZavnoj razini

Suradnja s Uredom drZavne uprave

Suradnja s osnivatem

Suradnja s Zavodom za zapoSljavanje

Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo

Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim $kolama

Suradnja s kulturnim ustanovama i institucijama

Suradnja s svim udrugama

8. STRUCNO USAVRSAVANJE

Struéno usavr§avanje u mati¢noj ustanovi

Stru¢no usavrSavanje u organizaciji ZSV-a,Mzo,Azoo-a,Huro$-a

Stru¢no usavrSavanje u organizaciji ostalih udruga

Praenje suvremene odgojno obrazovne literature

Ostala stru¢na usavriavanja

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA

Vodenje evidencija i dokumentacije

Ostali nepredvidivi poslovi

OZUJAK

SADRZAJ RADA

1. POSLOVI PLANIRANJA I PROGRAMIRANJA

Planiranje i programiranje rada Ugiteljskog/nastavni¢kog i Razrednih vijeéa

Izrada smjernica i pomo¢ uiteljima/nastavnicima pri tematskim planiranjima

. Planiranje i organizacija §kolskih projekata

Planiranje i organizacija stru¢nog usavrSavanja

Planiranje nabave

2. POSLOVI ORGANIZACIJE I KOORDINACIJE RADA

Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela $kole

Organizacija i koordinacija obiljeZavanja drZavnih blagdana i praznika

3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

Pracenje 1 uvid u ostvarenje Plana i programa rada kole

Administrativno pedagogko instruktivni rad s ugiteljima, struénim suradnicima i
pripravnicima

Praéenje rada Skolskih povjerenstava

Pracenje i koordinacija rada administrativne sluZbe

Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

Pracenje 1 analiza suradnje s institucijama izvan $kole

4. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela

Suradnja sa Sindikalnom podruZnicom $kole
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Dnevna, tjedna i mjese¢na planiranja s uiteljima/nastavnicima

Pracenje rada i pomo¢ pri radu

Briga o sigurnosti, pravima i obvezama udenika

Suradnja 1 pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika $kole

Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika

Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/

6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI

Rad 1 suradnja s tajnikom $kole

Provedba zakonskih i pod zakonskih akata te naputaka Mzo

Uskladivanje i provedba opéih i pojedinaénih akata skole

Provodenje raznih natjedaja za potrebe $kole

Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/

Poslovi zastupanja $kole

Rad i suradnja s raCunovodom $kole

Kontrola i nadzor ra¢unovodstvenog poslovanja

7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA

Predstavljanje $kole

Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja

Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje

Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drZavnoj razini

Suradnja s Uredom drZavne uprave

Suradnja s osnivacem

Suradnja s Zavodom za zapo§ljavanje

Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo

Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim $kolama

uradnja s kulturnim ustanovama i institucijama

.Suradnja s svim udrugama

8. STRUCNO USAVRSAVANJE

Stru¢no usavrSavanje u organizaciji ZSV-a,Mzo,Azoo-a,Huro$-a

Stru¢no usavrSavanje u organizaciji ostalih udruga

Praéenje suvremene odgojno obrazovne literature

Ostala strucna usavrSavanja

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA

Vodenje evidencija i dokumentacije

Ostali nepredvidivi poslovi

TRAVANJ

SADRZAJ RADA

1. POSLOVI PLANIRANJA I PROGRAMIRANJA

Planiranje i programiranje rada Ugiteljskog/nastavni¢kog i Razrednih vijeéa

[zrada smjernica i pomo¢ uciteljima/nastavnicima pri tematskim planiranjima
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Planiranje i organizacija $kolskih projekata

Planiranje i organizacija struénog usavr§avanja

.Planiranje nabave

2. POSLOVI ORGANIZACIJE I KOORDINACIJE RADA

Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela $kole

Organizacija i koordinacija upisa u¢enika u 1. razred

3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

Pra¢enje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole

Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima/nastavnicima i
pripravnicima

Pradenje rada $kolskih povjerenstava

Pracenje i koordinacija rada administrativne sluZbe

Pracenje 1 koordinacija rada tehni¢ke sluzbe

Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan $kole

4. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i struénih tijela

Suradnja sa Sindikalnom podruZnicom 8kole

5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I
RODITELJIMA

Dnevna, tjedna 1 mjesecna planiranja s uditeljima/nastavnicima

Pracenje rada i pomo¢ pri radu

Briga o sigurnosti, pravima i obvezama udenika

Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika kole

Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika

Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/

6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI

Rad i suradnja s tajnikom $kole

Provedba zakonskih i pod zakonskih akata te naputaka Mzo

Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedina¢nih akata $kole

Provodenje raznih natjecaja za potrebe kole

Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/

Poslovi zastupanja Skole

Rad i suradnja s raéunovodom $kole

Kontrola i nadzor raCunovodstvenog poslovanja

7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA

Predstavljanje $kole

Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja

Suradnja s Agencijom za 0dgoj i obrazovanje

Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drZavnoj razini

Suradnja s Uredom drZavne uprave

Suradnja s osnivacem

Suradnja s Zavodom za zapo$ljavanje

Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo

Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim $kolama

Suradnja s kulturnim ustanovama i institucijama
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Suradnja s svim udrugama

8. STRUCNO USAVRSAVANJE

Struéno usavr§avanje u mati¢noj ustanovi

Stru¢no usavrSavanje u organizaciji ZSV-a,Mzo,Azoo-a,Huro$-a

Stru¢no usavrSavanje u organizaciji ostalih udruga

Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature

Ostala stru¢na usavr$avanja

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA

Vodenje evidencija i dokumentacije

Ostali nepredvidivi poslovi

SVIBANJ

SADRZAJ RADA

1. POSLOVI PLANIRANJA I PROGRAMIRANJA

Planiranje i programiranje rada Ugiteljskog/nastavni¢kog i Razrednih vije¢a

Izrada smjernica i pomo¢ u¢iteljima/nastavnicima pri tematskim planiranjima

Planiranje i organizacija $kolskih projekata

Planiranje i organizacija stru¢nog usavravanja

Planiranje nabave

2. POSLOVI ORGANIZACIJE 1 KOORDINACIJE RADA

Organizacija i koordinacija upisa ulenika u 1. razred

Organizacija i koordinacija obiljeZavanja drzavnih blagdana i praznika

3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

Pracenje 1 uvid u ostvarenje Plana i programa rada $kole

Administrativno pedagosko instruktivni rad s uéiteljima/nastavnicima i
| pripravnicima

Pracenje rada $kolskih povjerenstava

Pradenje i koordinacija rada administrativne sluZbe

Pracenje i1 koordinacija rada tehni¢ke sluzbe

Pracenje 1 analiza suradnje s institucijama izvan gkole

4. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela

Suradnja sa Sindikalnom podruZnicom kole

5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I
RODITELJIMA

Dnevna, tjedna i mjese¢na planiranja s uditeljima i suradnicima

Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoé pri radu

Briga o sigurnosti, pravima i obvezama uéenika

Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika $kole

Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika

Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/
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6. ADMINISTRATIVNO — UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI

Rad i suradnja s tajnikom Skole

Provedba zakonskih i pod zakonskih akata te naputaka Mzo

Uskladivanje i provedba opéih i pojedina¢nih akata $kole

Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole

Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/

Poslovi zastupanja Skole

Rad i suradnja s raunovodom $kole

Kontrola i nadzor ra¢unovodstvenog poslovanja

7.SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA

Predstavljanje skole

Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja

Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje

Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drZavnoj razini

Suradnja s Uredom drZavne uprave

Suradnja s osnivaéem

Suradnja s Zavodom za zaposljavanje

Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo

Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim $kolama

Suradnja s turistickim agencijama

Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama

Suradnja s svim udrugama

8. STRUCNO USAVRSAVANJE

Stru¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi

Stru¢no usavrSavanje u organizaciji ZSV-a,Mzo,Azoo-a,Huro$-a

Stru¢no usavr$avanje u organizaciji ostalih udruga

Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature

Ostala stru¢na usavr$avanja

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA

Vodenje evidencija i dokumentacije

Ostali nepredvidivi poslovi

LIPANJ

SADRZAJ RADA

1. POSLOVI PLANIRANJA 1 PROGRAMIRANJA

Izrada GodiSnjeg plana i programa rada $kole

Izrada plana i programa rada ravnatelja

Izrada Razvojnog plana i programa $kole

Prijedlog plana i zaduZenja uéitelja/nastavnika

2. POSLOVI ORGANIZACIJE I KOORDINACIJE RADA

Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj odjeljenja, broj uéenika po razredu,
broj smjena, radno vrijeme smjena, izrada kompletne organizacije rada Skole).

Izrada strukture radnog vremena i zaduZenja uditelja/nastavnika

Organizacija i koordinacija upisa u¢enika u 1. razred
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3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja

4. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strugnih tijela

7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA

Predstavljanje $kole

Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja

Suradnja s Agencijom za 0dgoj i obrazovanje

Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na dr¥avnoj razini

Suradnja s Uredom drZavne uprave

Suradnja s osnivaem

Suradnja s Zavodom za zapo$ljavanje

Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo

Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim $kolama

Suradnja s kulturnim ustanovama i institucijama

Suradnja s svim udrugama

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA

Vodenje evidencija i dokumentacije

Ostali nepredvidivi poslovi

SRPANJ

SADRZAJ RADA

1. POSLOVI PLANIRANJA I PROGRAMIRANJA

Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma

Prijedlog plana i zaduZenja ucitelja/nastavnika

2. POSLOVI ORGANIZACIJE 1 KOORDINACIJE RADA

Organizacija i koordinacija upisa uenika u 1. razred

3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluZzbe

Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan §kole

4. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela

Suradnja sa Sindikalnom podruZnicom kole

5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA I
RODITELJIMA

Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika §kole

Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika

Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/

6. ADMINISTRATIVNO ~ UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI POSLOVI

Rad i suradnja s tajnikom $kole

Provedba zakonskih i pod zakonskih akata te naputaka Mzo

Uskladivanje i provedba opéih i pojedinaénih akata $kole
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Provodenje raznih natjecaja za potrebe skole

Poslovi zastupanja $kole

Rad i suradnja s raCunovodom $kole

Kontrola 1 nadzor ra¢unovodstvenog poslovanja

7.SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA

Predstavljanje Skole

Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja

Suradnja s Agencijom za 0dgoj i obrazovanje

Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drZavnoj razini

Suradnja s Uredom drzavne uprave

Suradnja s osnivaem

Suradnja s Zavodom za zaposljavanje

Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo

Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim $kolama

Suradnja s kulturnim ustanovama i institucijama

Suradnja s svim udrugama

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA

Vodenje evidencija i dokumentacije

Ostali nepredvidivi poslovi

KoLovoz

SADRZAJ RADA

1. POSLOVI PLANIRANJA I PROGRAMIRANJA

Izrada GodiSnjeg plana i programa rada $kole

Izrada plana i programa rada ravnatelja

Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma

Izrada Skolskog kurikuluma

Izrada Razvojnog plana i programa $kole

Planiranje i programiranje rada Ugiteljskog /nastavni¢kogi Razrednih vijeca

Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima/nastavnicima pri tematskim planiranjima

Planiranje i organizacija §kolskih projekata

Planiranje i organizacija stru¢nog usavr$avanja

Planiranje nabave

2. POSLOVI ORGANIZACIJE 1 KOORDINACIJE RADA

Izrada GodiSnjeg kalendara rada skole

Izrada strukture radnog vremena i zaduZenja uditelja

3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

Pracenje i koordinacija rada administrativne sluZbe

Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

4. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela

7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCIJAMA

Predstavljanje Skole
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Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja

Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje

Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drZavnoj razini

Suradnja s Uredom drZavne uprave

Suradnja s osnivacem

Suradnja s Zavodom za zaposljavanje

Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo

Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim $kolama

Suradnja s kulturnim ustanovama i institucijama

Suradnja s svim udrugama

8. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA

Ostali nepredvidivi poslovi




PLAN RADA UCITELJA/NASTAVNIKA

Ucitelji/nastavnici rade prema individualnom planu rada temeljem Nastavnih
planova i programa predskolskog i osnovnog obrazovanja za glazbene i plesne
skole.

Evidencija o realizaciji nastave i nastavnih planova i programa vidljiva je iz
Dnevnika rada koje ucitelji/nastavnici vode za svakog u¢enika posebno, a
nastava se izvodi individualno (temeljni predmet struke - glazbalo) i grupno
( solfeggio, djecji zbor, puhacki orkestar i komorni ansambli).

Skola je &lanica Hrvatskog drustva glazbenih i plesnih pedagoga, gdje aktivno
sudjeluje u radu, posebno ravnatelj i ucitelji/nastavnici pojedinih odjela koji
unapreduju glazbeno Skolstvo u svojim struénim udrugama.

Suradnja s roditeljima odvija se putem tjednih informacija i roditeljskih
sastanaka dva do Cetiri puta godisnje.

Cesto se umjesto klasi¢nih sastanaka koriste interne produkcije ili javni satovi,
kada ucenici izvode kraéi program i pokazuju roditeljima koliko su napredovali
u savladavanju gradiva na pojedinim instrumentima.
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8. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA I STRUCNIH TIJELA SKOLE

RAD SKOLSKOG ODBORA

Uz poslove za koje je kao tijelo upravljanja Skole ovlasten zakonom i
provedbenim propisima Skolski odbor:

imenuje ravnatelja Skole uz prethodnu suglasnost ministra,

razrjeSuje ravnatelja Skole sukladno zakonskim odredbama i odredbama
ovoga Statuta,

donosi Statut uz prethodnu suglasnost osnivaca, a na prij jedlog ravnatelja
Skole,

donosi opée akte Skole na prijedlog ravnatelja Skole,

donosi skolski kurikulum na prijedlog Ugiteljskog/Nastavnitkog vijeca
i ravnatelja Skole i uz miSljenje Vijeca roditelja,

donosi godinji plan i program rada na prijedlog ravnatelja Skole i uz
misljenje Vijeca roditelja i nadzire njegovo izvr§avanje,

usvaja prljedlog financijskog plana, polugodi3nji i godisnji izvjestaj o
izvrSenju financijskog plana na pruedlog ravnatelja,

daje prethodnu suglasnost ravnatelju Skole pri zasnivanju i prestanku
radnog odnosa sukladno odredbama Zakona o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj skoli,

donosi odluku o upuéivanju radnika na lijeéni¢ki pregled kod
ovlastenog izabranog doktora specijalista medicine rada radi ovlastenog
utvrdivanja prosudbe radne sposobnosti ako utvrdi da je obrazloZeni
prijedlog ravnatelja za upuéivanje radnika na lije&nicki pregled
opravdan,

odlucuje o zahtjevima radnika za zastitu prava iz radnog odnosa,
odlucuje o stjecanju, opterecenju ili otudivanju pokretne imovine ¢ija je
pojedinacna vrijednost od 10.000,00 EUR do 20.000,00 EUR,

daje Osnivacu i ravnatelju prijedloge i miSljenja o pojedinim pitanjima
vaZnim za rad i sigurnost u Skoli,

bira i razrjeSuje predsjednika i zamjenika predsjednika Skolskog
odbora,

razmatra rezultate obrazovnog rada,

na prijedlog ravnatelja donosi odluku o imenovanju i razr JeSenju
voditelja podrucne skole,

uz prethodnu suglasnost predstavnikog tijela Osnivaca odlucuje o
promjeni djelatnosti Skole,

obavlja druge poslove odredene ovim Statutom i drugim opéim aktima
Skole.

56



Mjesec Sadrzaj rada Izvrsitelji
Predlaganje i podnoSenje gradu Koprivnici lzvjei¢a o realizaciji
Godisnjeg plana i programa rada $kole za prethodnu $kolsku
godinu Predsjednik
X Razmatranje i donoSenje Godi$njeg plana i programa rada $kole Skolskog odbora i
za tekucu Skolsku godinu ravnateljica Skole
Razmatranje i donosenje Skolskog kurikuluma na prijedlog
Utiteljskog/nastavnickog vijeca i ravnateljice
Davanje prethodne suglasnosti na zasnivanje radnog odnosa
Organizacijska pitanja
Razmatranje i rjeSavanje tekucih i davanje prijedloga i misljenja Predsjednica
po pitanjima rada i sigurnosti u $koli Skolskog odbora i
X ravnateljica Skole
Razmatranje i donoSenje odluke o usvajanju financijskog plana Predsjednica
XI Skole i plana nabave $kole Skolskog odbora i
ravnateljica Skole,
racunovoda i tajnica
skole
Razmatranje i rjeSavanje tekucih i davanje prijedloga i misljenja Predsjednica
X po pitanjima rada i sigurnosti u skoli Skolskog odbora i
ravnateljica Skole
Razmatranje i donoSenje odluke o usvajanju izvjes¢a komisije za Predsjednica
popis Skolskog odbora i
ravnateljica Skole,
I Razmatranje i dono3enje odluke o usvajanju godi$njeg obraguna | predsjednik komisije
Skole za popis i
raGunovoda Skole
Razmatranje i rjeSavanje tekucih i davanje prijedloga i misljenja Predsjednica
11 po pitanjima rada i sigurnosti u $koli Skolskog odbora i
ravnateljica Skole
Razmatranje i rjeSavanje tekucih i davanje prijedloga i miljenja Predsjednica
I po pitanjima rada i sigurnosti u koli Skolskog odbora i
ravnateljica Skole
Razmatranje i rjeSavanje tekucih i davanje prijedloga i miljenja Predsjednica
v po pitanjima rada i sigurnosti u $koli Skolskog odbora i
ravnateljica Skole
Organizacija proslave dana $kole Predsjednica
A% Rjesavanje teku¢ih problema i aktualne problematike Skolskog odbora i
ravnateljica $kole
Razmatranje i rjeSavanje tekucih i davanje prijedloga i misljenja Predsjednica
Vi po pitanjima rada i sigurnosti u $koli Skolskog odbora i
ravnateljica $kole
Analiza uspjeha na kraju $kolske godine i razmatranje rezultata Predsjednica
VII odgojno-obrazovnog rada Skolskog odbora i
Razmatranje prijedloga plana rada u novoj §kolskoj godini ravnateljica Skole
Upoznavanje s novom $kolskom godinu Predsjednica
VI Rjesavanje zaposljavanja radnika Skolskog odbora i

ravnateljica Skole
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RAD STRUCNOG SURADNIKA - PEDAGOGA

Vrsta posla

Opis poslova

Vremenik

Planiranje i
programiranje

Utvrdivanje obrazovnih potreba
ucenika, Skole i okruzenja —
analiza odgojno-obrazovnih
postignuca ucenika

Izrada GodiSnjeg plana i programa
rada $kole i Skolskog kurikuluma
Planiranje projekata i istrazivanja
Sudjelovanje u planiranju i
programiranju rada s u€enicima
sposebnim potrebama i darovitim
uéenicima

Planiranje i programiranje
suradnje s roditeljima, praéenja
napretka uéenika, praéenja i
unapredenja nastave,
profesionalne orijentacije
Praéenje i informiranje o
inpvacijama u nastavnoj opremi,
sredstvima i1 pomagalima
Razvojni plan Skole

Izraditi izvjes¢e o uspjehu i radu
skole

Tijekom godine
Rujan
Tijekom godine

Rujan/listopad

Tijekom godine

Tijekom godine

Rujan
Srpanj/kolovoz

Rad na pedagoskoj
dokumentaciji

Vodenje zapisnika o
individualnom i grupnom
savjetodavnom radu,
opservacijama nastave
Pregled eDnevnika i izrada
1zvjestaja

Tijekom godine

Kraj 1.1 2. polugodista

ulenicima

glazbene i plesne $kole

Upis djece u prvi razred
pripremnog obrazovanja i srednje
Skole

Kompletiranje upisne
dokumentacije ucenika skole u
vide razrede

Vodenje Vijeca uCenika
Provodenje tematskih radionica u
grupama solfeggia osnovne

Godidnji i popravni ispiti, Tijekom godine / lipan;
izrada i obrana zavr§nog rada
(priprema, termini, zapisnici...)
Analiza evaluacija provedenih Tijekom godine
radionica i predavanja

Neposredan rad s Upis djece u prvi razred osnovne | Srpanj

Svibanj/lipnj/srpanj/kolovoz

Srpanj/kolovoz

Tijekom godine
Tijekom godine i po potrebi
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glazbene $kole 1 u razredima
srednje glazbene Skole
Sudjelovanje u provodenju
profesionalne orijentacije za
ucenike zavr$nih razreda
Savjetodavni rad s udenicima
Priprema materijala i uredenje
Skolskih panoa

Po potrebi

Po potrebi
Tijekom godine

Neposredan rad s
roditeljima

Savjetodavni rad s roditeljima-
individualni, grupni
Odrzavanje predavanja na
roditeljskim sastancima
Suradnja s Vije¢em roditelja

Po potrebi
Po potrebi

Tijekom godine

Neposredan rad s
uditeljima/nastavnicima

Savjetodavni rad s
uCiteljima/nastavnicima (ucenici s
teSkoCama, ucenici s problemima
u ponaSanju, problemi u nastavi...)
Opservacije nastave i pracenje
rada ucitelja/nastavnika

Rad spripravnicima — upoznavanje
sa Skolom, uvodenje u posao,
pracenje rada, prijava staZiranja i
stru¢nih ispita, organizacija i
procjena oglednih sati pripravnika
OdrZzavanje tematskih
predavanja/radionica za
ucitelje/nastavnike

Sudjelovanje u Razrednim
vije¢ima i
Uciteljskom/nastavni¢kom vijecu

Tijekom godine i po potrebi

Tijekom godine

Tijekom godine

Tijekom godine

Tijekom godine

Kulturna i javna
djelatnost Skole

Suradnja u organizaciji koncerata i
javnih nastupa

Planiranje i sudjelovanje u
provedbi Skolskih projekata
Organizacija i koordinacija
animacijskih koncerata za uéenike
osnovnih §kola i djegje vrtice
Suradnja s vanjskim ustanovama

Tijekom godine
Tijekom godine

Travanj/svibanj

Tijekom godine

Kontakt s lokalnom zajednicom Tijekom godine
(povezati Skolu i druge
ustanove...)
Postignuéa odgojno- Proucavanje zakonskih okvira Tijekom godine
obrazovnog rada Pripremanje i predlaganje Po potrebi
pravilnika
Analiza odgojno-obrazovnih Prosinac/sijecanj
rezultata na kraju 1. Polugodi$ta
Analiza odgojno-obrazovih Srpanj/kolovoz
rezultata na kraju nastavne i na
kraju Skolske godine
Vodenje dokumentacije, Tijekom godine
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evidentiranje podatke u dnevniku
rada, utvrdivanje ispravnost i
podataka

u pedagoskoj dokumentaciji,
Ednevniku i Ematici

Stru¢no usavrSavanje

Sudjelovanje na Zupanijskim,
drzavnim, §kolskim i ostalim
skupovima za struéne suradnike
pedagoge

Tijekom godine

Ostali poslovi

Izrada Izvjesc¢a o radu
Statisti¢ki podaci na poc¢etku i na
kraju 8kolske godine

Podaci o upisanim uéenicima za
potrebe Ministarstva, Osnivada,
Zupanije, HDGPP-a ...
Dodjeljivanje korisni¢kih
podataka za ulazak u eDnevnik
djelatnicima i u¢enicima
Sudjelovanje u komisijama za
zapoSljavanje

Poslovi vezani uz nabavu i
narudZzbu novih udZbenika
Ostali poslovi prema zaduZenju
ravnatelja

Rujan
Lipanj/srpanj/kolovoz/rujan

Tijekom godine

Tijekom godine

Po potrebi
Kolovoz/rujan

Tijekom godine
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RAD VIJECA RODITELJA

Vijede roditelja:

- bira predsjednika i zamjenika predsjednika Vijeéa roditelja

- daje misljenje o prijedlogu Skolskog kurikuluma

- daje misljenje o prijedlogu Godi$njeg plana i programa rada Skole

- raspravlja o izvjeStajima ravnatelja o realizaciji Godi$njeg plana i programa
rada Skole

- razmatra prituZbe roditelja u svezi s odgojno-obrazovnim radom

- predlaze mjere za unapredenje odgojno-obrazovnog rada

- predlaze predstavnika u Skolski odbor

RAD UCITELJSKOG/NASTAVNICKOG VIJECA

Uciteljsko/nastavnicko vijece:

- obavlja poslove u svezi s izvodenjem nastavnog plana i programa, potrebama i
interesima ucenika te promicanjem struéno-pedagoskog rada Skole,

- predlaze Skolski kurikulum u suradnji s ravnateljem,

- ustrojava razredne odjele i obrazovne skupine,

- predlaze imenovanje razrednika,

- predlaZe stru¢no usavrSavanje uditelja/nastavnika i struénih suradnika,

- osniva stru¢ne aktive i imenuje njihove voditelje,

- odlucuje o zahtjevu ucenika za preispitivanje zakljuéne ocjene,

- imenuje povjerenstva za polaganje ispita,

- predlaZe ravnatelju pohadanje viSe od jednog temeljnog predmeta odnosno
programa za darovite uCenike koji sami snose tro$kove tog obrazovanja,

- odluCuje o zahtjevu ucenika za nastavak prekinutog obrazovanja,

- utvrduje izvanSkolske aktivnosti koje se priznaju kao ispunjenje $kolskih
obveza,

- u dogovoru s roditeljem u¢enika predlaZe ravnatelju produZenje obrazovanja za
jednu Skolsku godinu uceniku kojemu zbog opravdanih razloga nije bilo moguée
ocijeniti znanje na kraju Skolske godine ili njegovo znanje ne udovoljava razini
ocekivanih postignu¢a prema kurikulumu umjetnickog obrazovanja,

- obavlja druge poslove utvrdene propisima i opéim aktima Skole.
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RAD RAZREDNOG VIJECA

Razredno vijece:

- skrbi 0 odgoju i obrazovanju u¢enika u razrednom odjelu,

- skrbi o ostvarivanju nastavnog plana i programa i skolskog kurikuluma,
- utvrduje raspored Skolskih i domaéih zadada,

- predlaze izlete razrednog odjela,

- suraduje s vije¢em udenika,

- utvrduje prema prijedlogu razrednika opéi uspjeh udenika,

- utvrduje u slucaju izbivanja ili sprijedenosti nastavnika odredenog nastavnog
predmeta o ocjeni u¢enika prema prijedlogu nastavnika kojeg je odredio
ravnatelj,

- suraduje s roditeljima i skrbnicima uéenika,

- obavlja druge poslove odredene propisima i opéim aktima Skole.

RAD RAZREDNIKA

U 3koli je organizirano:
13 razrednih odjela u osnovnoj glazbenoj $koli - mati¢na gkola
6 razrednih odjela u srednj oj Skoli (2 pripremno obrazovanje + 4 srednja $kola)
4 razredna odjela - plesna $kola
6 razrednih odjela - Podruéni odjel u Virju
7 razrednih odjela - Podru¢ni odjel u Purdevcu

Svaki odjel ima administrativnog razrednika koji vodi razredni imenik, sjednice
razrednih vijeca, prati uspjeh udenika, ureduje statisticke podatke, unosi podatke

u e — maticu, e dnevnik i mati¢nu knjigu, daje izvjestaj Nastavnickom vijecu,

ispisuje 1 potpisuje izvje$éa o uspjehu ulenika na polugodistu, te ispisuje i
supotpisuje svjedodZbe na kraju Skolske godine.
Osim toga, svaki je nastavnik instrumenta razrednik svojim uéenicima u smislu
da vodi potpunu brigu o uéeniku, njegovom uspjehu na svim predmetima,
redovitom pohadanju nastave, suraduje s roditeljima i drugim predmetnim
nastavnicima, te suraduje po potrebi s razrednikom u opceobrazovnoj $koli.
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RAD TAJNIKA SKOLE

- izraduje normativne akte, ugovore, rjeSenja, odluke

- provodi 1 tumaci pravne propise Skolske ustanove

- poduzima potrebne radnje za upis podataka u sudski registar

- obavlja poslove vezane uz zasnivanje radnih odnosa, evidencije radnika,
prijave i odjave radnika nadleZnim sluZbama mirovinskog i zdravstvenog
osiguranja

- koordinira i kontrolira rad tehni¢kog osoblja u suradnji sa ravnateljem

- sudjeluje u pripremi sjednica i vodi dokumentaciju za $kolski odbor

- suraduje i dostavlja podatke nadleznom ministrastvu, uredima drzavne uprave
jedinicama lokalne i podruéne (regionalne) samouprave

- nabavlja potrosni materijal

- izraduje plan godi$njih odmora

- obavlja i ostale administrativne poslove kao i poslove koji proizlaze iz
godiSnjeg plana i programa skolske ustanove.

Kako Skola nema zaposlenog administrativnog radnika, tajnik obavlja i slijedeée
poslove:

- arhivira podatke o u¢enicima i zaposlenicima

- izdaje potvrde, duplikate svjedodzbi

- ovjerava dokumente o skolovanju

- obavlja poslove vezane uz obradu podataka o zaposlenicima u elektronickim
maticama (e-Matica, Carnet)

- priprema podatke za provodenje drZavne mature

- obavlja poslove zaprimanja, razvrstavanja, urudzbiranja

- otprema i arhivira postu

- obavlja ostale administrativne poslove koji proizlaze iz godisnjeg plana i
programa skole

RAD RACUNOVOPE SKOLE

- organizira i vodi raéunovodstvo Skole

- izraduje financijske planove po programima i izvorima financiranja te prati
njihovo izvrSenje

- vodi poslovne knjige u skladu s propisima

- sastavlja godiSnje i periodi¢ne financijeske te statisticke izvjestaje

- priprema operativne izvjestaje i analize za $kolski odbor i ravnatelja $kole,
jedinice lokalne i podruéne (regionalne) samouprave

- priprema godiSnji popis imovine, obveza i potraZivanja, knjiZi inventurne
razlike i otpis vrijednosti
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- vr$i obracun i isplatu putnih naloga

- suraduje s nadleZnim ministarstvom, uredima dravne uprave, jedinicama
lokalne i podrucne (regionalne) samouprave, sluzbama mirovinskog i
zdravstvenog osiguranja, poreznim uredima

- uskladuje stanja s poslovnim partnerima

- obavlja I ostale ra¢unovodstvene, financijske i knjigovodstvene poslove koji
proizlaze iz godiSnjeg plana i programa rada $kole

Kako Skola nema zaposlenog ratunovodstvenog radnika radunovoda obavlja i
slijedece poslove:

- obracun placa, naknada placa te drugih prava prema kolektivnim ugovorima i
propisima vezanim uz zdravstveno i mirovinsko osiguranje

- obraCunava isplate po ugovorima o djelu vanjskim suradnicima

- obraCunava isplate ¢lanovima povjerenstava

- obavlja ostale poslove koji proizlaze iz godi$njeg plana i programa rada $kole

RAD SPREMACICE

- poslovi odrzavanja Cistoée zgrade i okolisa

- CiS¢enje unutarnjih prostora Skolske zgrade (u¢ionice, uredi, zbornica, hodnici,
sanitarni prostori)

- generalno Cis¢enje Skole za vrijeme praznika uéenika

- CiS¢enje vanjskog prostora (okolisa Skole)

- skupljanje smeca oko Skole

- generalno CiS¢enje Skole ako je u skoli organizirana kakva prigoda

- poslovi dostave

- pomo¢ kod veceg uredenja Skolskog prostora (kre¢enje, lakiranje i sl.)
- uredivanje Skolskog cvjetnjaka,

- zalijevanje cvijeca

- planiranje potrebnih sredstava za ¢is¢enje

- pismena dostava zahtjeva za nabavu ravnatelju $kole i nabava istih

- CiS¢enje unutarnjih prostora u kojima $kola izvodi nastavu, a koji nisu u
sjedistu Skole
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9. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRSAVANJA

Struc¢no usavrSavanje uditelja/nastavnika

Ucitelji/nastavnici se usavrSavaju individualno, putem struénih aktiva i seminara
koje organizira Agencija za odgoj i obrazovanje i Hrvatsko drustvo glazbenih i
plesnih pedagoga, HUGIP, glazbene i plesne skole.

Svaki ucitelj/nastavnik izradit ¢e individualni plan permanentnog strucnog
usavrSavanja tijekom cijele Skolske godine.

Strucno usavrSavanje ravnatelja

Ravnatelj se usavrSava putem stru¢nih aktiva i seminara koje organizira Hrvatska
udruga ravnatelja osnovnih Skola i Hrvatska udruga ravnatelja srednjih $kola,
Hrvatsko drustvo glazbenih i plesnih pedagoga, Agencija za odgoj i obrazovanje.

Struc¢no usavrSavanje administrativnog osoblja

Tajnica i raCunovoda usavrSavaju se putem stru¢nih aktiva i seminara koje
organizira Hrvatska zajednica osnovnih $kola i Udruga tajnika i ratunovoda u
skolstvu.
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10. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI
ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA I POSLOVANJA SKOLSKE
USTANOVE

Skola ¢e sudjelovati na natj ecanjima koja su planirana Skolskim kurikulumom.
Prema potrebi i interesima ulenici ¢e sudjelovati i na natjecanjima koja nisu
navedena u Skolskom kurikulumu te na natjecanjima kojima jo§ nisu utvrdeni
datumi i propozicije.

UCenici Ce se prijavljivati i sudjelovati i na organiziranim online natjecanjima.

Javne 1 interne produkcije odrzavati ¢e se u skladu sa Skolskim kurikulumom.
Prema potrebi interne produkcije pojedinih odjela odrZavati ¢e se i u prostoru
Galerije Mijo Kovacic.

DANI GLAZBE I PLESA

Maturalni koncerti: 01.06.2026.

Dan otvorenih vrata glazbene Skole — 02.06.2026.
Dan otvorenih vrata plesne skole — 02.06.2026.
Dan Skole — sve&ani koncert - 03.06.2026.

OSTALE PLANIRANE AKTIVNOSTI

BoZiéni koncert

Koncert pod maskama

Boziéna carolija

Carolija iza ugla

Koncerti pripreme i natjecanja

Promidzba skole u opéeobrazovnim $kolama

Zbog specifi¢nosti glazbenog obrazovanja, uspjesniji udenici Skole &esti su
sudionici regionalnih/Zupanijskih, drzavnih i medunarodnih natjecanja, a veéina
ucenika uklju€eni su u kulturno-umjetni¢ka drustva na podrudju Grada
Koprivnice i okolice ili u mjestima stanovanja. Zbog navedenog u Skoli nisu
organizirani dodatni izvannastavni sadrZaji.
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Kulturna i javna djelatnost Skole, uz primarni odgojno obrazovni proces, mora
biti druga i znacajna djelatnost godi$njeg plana i programa.

U toj djelatnosti sudjelovat ¢e tijekom $kolske godine gotovo svi udenici i
ugitelji/nastavnici Skole, a predstavljat ¢e javni iskaz razine umjetni¢ko
pedagoskih postignuéa Skole.

Veliku paznju treba posvetiti organizaciji i realizaciji Javnih produkcija i nastojati
da svi uCenici nastupaju, te da na taj nacin pokazu Sirem krugu slusateljstva svoj
napredak u savladavanju zahtjevnog nastavnog plana i programa.

Kvalitetni javni nastupi potrebni su nam i zbog animiranja potencijalnih polaznika
osnovne glazbene i plesne Skole, a posebno srednje glazbene $kole.

Tijekom Skolske godine pokusat ¢emo ostvariti $to bolju suradnju sa osnovnim
Skolama na podruju Grad Koprivnice kao i ostalim $kolama na podrudju
Zupanije.

Plan i program javnih nastupa, koncerata i smotri kao i plan posjeta koncertima
okvirno je planiran, ali je tijekom Skolske godine podloZan promjenama.

UcCenici Ce prisustvovati koncertima i kazali$nim predstavama koje organiziraju
Glazbena $kola, Pucko otvoreno uéiliste, Glazbena mlade? i drugi.

Za organizaciju i provedbu Javnih nastupa tijekom Skolske godine 2025./2026.
odgovorna je ravnateljica.

Ucitelji/nastavnici svoje uCenike za nastupe na koncertima pripremaju u svojoj
redovitoj nastavi neposrednog odgojno obrazovnog rada.

UCenici osnovne glazbene Skole redovni su polaznici osnovne opéeobrazovne
Sskole. UCenici srednje glazbene 8kole kojima je glazbena $kola prva i osnovna,
opceobrazovne predmete pohadaju u Srednjoj $koli Koprivnica.

Upisi u osnovnu glazbenu i plesnu Skolu obavljaju se na temelju prijemnog
ispita za u€enike, u skladu s odredbama Zakona o umjetni¢kom obrazovanju.
Upisi u srednju glazbenu $kolu obavljaju se na temelju natjedaja i kriterija koje
za svaku Skolsku godinu propisuje Ministarstvo znanosti i obrazovanja.
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11. VREMENIK IZRADE I OBRANE ZAVRSNOG RADA

Skolska godina 2025./2026.

I. Objava Vremenika izradbe i obrane zavr§nog rada - do 03.10.2025.

I1. Objava tema za izradu zavr$nog rada - do 17.10.2025.

I11. Imenovanje Skolskog prosudbenog odbora; Izbor tema za zavrsni rad - do
31.10.2025.

IV. Imenovanje Povjerenstva za obranu zavrinog rada - do 28.11.2025.

V. Izrade zavr$nih radova pod stru¢nim vodstvom mentora - od studenog 2025,
do 15.05.2026.

VL Prijava obrane zavr$nog rada - ljetni rok; Sjednica Skolskog prosudbenog
odbora za organizaciju, izradbu i obranu zavrinog rada - do 01.04.2026.

VILI. Predaja pisanog dijela zavr$nog rada - ljetni rok; Sjednica Skolskog
prosudbenog odbora za organizaciju, izradbu i obranu zavrsnog rada -
22.05.2026.

VIII. Obrana zavr$nog rada - ljetni rok — 01.06.2026.

IX. Sjednica gkolskog prosudbenog odbora za organizaciju, izradbu i obranu
zavrsnog rada - 03.06.2026.

X. Svecana podjela zavr$nih svjedodzbi - 08.06.2026.

XL Prijava obrane zavr$nog rada - jesenski rok - do 03.07.2026.

XII. Predaja pisanog dijela zavrinog rada - jesenski rok; Sjednica Skolskog
prosudbenog odbora za organizaciju, izradbu i obranu zavrénog rada — do
14.08.2026.

XIIL Obrana zavrsnog rada - jesenski rok - 24.08.2026.

XIV. Sjednica Skolskog prosudbenog odbora za organizaciju, izradbu i obranu
zavrsnog rada - 24.08.2026.

XV. Svecana podjela zavrsnih svjedodzbi - jesenski rok - 28.08.2026.

XVLI. Prijava obrane zavr$nog rada - zimski rok - do 30.11.2026.

XVII Obrana zavrSnog rada - zimski rok - veljada 2027.
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Umjetnicka Skola Fortunat Pintari¢ svake $kolske godine ostvaruje sve
veci broj javnih nastupa i time znatno doprinosi razvoju kulturnog Zivota Grada
I Zupanije.

ProSirenjem djelatnosti i poboljsanjem kvalitete rada svake Skolske
godine upisuje se sve veéi broj ucenika koje se nastoji u Sto veéoj mjeri
senzibilizirati za glazbenu i plesnu umjetnost.

Krajnji cilj umjetnicke edukacije ucenika nije samo usmjeren na bududée
profesionalno bavijenje glazbom i plesom, ve¢ i na to da ucenici postanu dio
publike koja zna pravilno vrednovati umjetnicko djelo i interpretaciju.

Umjetnicko obrazovanje snazno oblikuje osobu, a da ona toga nije ni

syjesna.
Kroz takva iskustva mlada osoba ocvrsne jer se od nje trazi upornost,

marljivost i svakodnevni rad.

Umjetnicka Skola Fortunat Pintari¢ svojim radom razvija potrebe i
potencijale ucenika, nastavnika, roditelja i lokalne zajednice, kontinuirano i
dosljedno nudeci glazbeno i plesno obrazovanje.

KLASA: 011-03/25-02/4
URBROJ:2137-83-25-1
Koprivnica, 02.10.2025.

RAVNATELJICA: \ PREDSJEDNICA SO:
Ariana Sandl, prof. Jelena Kosutié, prof.
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